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AREA: ASIGNATURA: SUBNIVEL: ANO LECTIVO:
Informatica Computacion Superior 2021 - 2022
GRADO: PARALELO: QUIMESTRE: CALIFICACION
Decimo A Segundo CUANTITATIVA
ESTUDIANTE: FECHA:
18 de noviembre de 2021
DOCENTE: ADAPTACION | SI
Ing. Maria José Contento Segarra CURRICULAR | NO X
INSTRUCCIONES GENERALES
v La evaluacién se realizara de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita. ﬁ A
¥ Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida. <« I,'
v Activar el m’icr()fmo solo para contestar la pregunta que realizara la docente en forma indivigual. ,%fJ] |
¥ La evaluacion es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. Si lo intenta, se aplicara lo estipulado en el art. 226 de |a ad Ll
LOEL . W SRS
¥ Preste atencion cuando el docente realice las' preguntas. - iy
v Tendra 40 minutos para resolver su evaluacion. @ & Al el
T
INDICADORES DE EVALUACION
INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:
+ Identifica los elementos de la pantalla principal de Excel 2016.
+ Conoce que son los libros y hojas de calculo en Excel 2016.
+« Gestiona libros y hojas de trabajo en Excel 2016.
« Diferencia los tipos de datos que existen en Excel 2016.
+« Conoce los tipos de Errores en los datos que existen en Excel 2016.
« Describe el proceso para seleccionar celdas en Excel 2016.
= Trabaja con datos en Excel 2016.
+ Crea graficos de datos en Excel 2016.
« Realiza andlisis de datos en Excel 2016 mediante la bisqueda, eliminacion de duplicados y validacion.
DESTREZAS
CON CRITERIOS iTEMS cu::'rITrTTEwo
DE DESEMPENO

Identificar los
elementos de la
pantalla principal
de Excel 2016.

1. Identificar y escribir los elementos de la pantalla de Excel. (2 puntos)

Ohiserva, existen vorios semejonzas entre lo l

panalls de Word y lo pontolla de Excel e i - r

i TR b J o )
LLE
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Conocer que son
los libros y hojas
de célculo en Excel
2016,

2. Escribir V si es Verdadero y una F si es falso segin corresponda. (1 punto)

= Un libro es un archivo con el que se trabaja en Excel. ( )

= Las hojas de calculo estan formadas por columnas y filas. ()
» Un libro contiene una sola hoja de calculo. ()

« Las hojas de calculo estan formadas por filas. ()

Gestionar libros y
hojas de trabajo
en Excel 2016.

3. Ordenar los pasos para crear libros de trabajo en Excel. (1 punto)

4. Marcar con una X el tipo de dato que Excel reconocerd si escribes en una celda
la siguiente informacion. (1 punto)

Informacitn Hora Fecha Nimero Texto
Datos Insuficientes
19:20
Diferenciar 1o |  ag/00/1975
tipos de datos que j
existen en Excel | 207
2016. 25:03
2017H2/25
19:27:70
14 noviembre 1978
Miércoles, 16 de octubre de 2012
156,25
5. Marcar la descripcion de cada tipo de error en Excel. (2 puntos)
[ # jNuLol l
| ™\
La referencia de la Indica que hay un error Entre los dos rangos de
Conocer los tipos celda es incorrecta, ortogréfico en la datos no hay
de Errores en los formula. L interseccion.
datos que existen
en Excel 2016.
[ # |REF! J
3
Indica que hay un error Entre los dos rangos de La referencia de la
ortografico en la datos no hay celda es incorrecta.
formula intarsaccidn.
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6. Observar los siguientes ejemplos y escribir el tipo de referencia. (2 puntos)

A7
Trabajar con datos $AS7
en Excel 2016. .

SA7

AS7

Crear graficos de
datos en Excel
2016.

7. Unir con linea cada tipo de grafico con su nombre correspondiente. (1 punto)

Lineal

|

Area
: Columna
Pastel

Radial
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