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Preste atencién cuando el docente realice las preguntas.
Tendra 40 minutos para resolver su evaluacion.

La evaluacion se realizard de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita.
Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida.

Activar el micréfono solo para contestar la pregunta que realizara la docente en forma individual.
La evaluacion es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. Si lo intenta, se aplicara lo estipulado en el art. 226 de la
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INDICADORES DE EVALUACION

INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:

Identifica loe elementos de la ventana principal de Power Point 2016.
Crea y abre presentaciones en Power Point 2016.
Conoce las diversas opciones para guardar y exportar presentaciones en Power Point 2016.
Usa plantillas y temas en presentaciones de Power Point 2016.

Conoce las vistas para crear y ver una presentacion de Power Point 2016.
Inserta encabezado y pie de pagina en una presentacion de Power Point 2016.
Conoce el proceso para agregar, reorganizar y eliminar diapositivas.
Personaliza el formato y disefio de contenido de una diapositiva.

DESTREZAS
CON CRITERIOS
DE DESEMPENO

ITEMS

PUNTAJE
CUANTITATIVO

Identificar los
elementos de la
ventana principal
de Power Point
2016.

1. Observar la siguiente imagen y escribir las partes de los elementos de la ventana

de Power Point. (2 puntos)

Haga clic para agregar
titulo

Haga clic para agregar subtitulo

i Observa que existen vorios
| semejanzas ente la pontalla §

: de Excel y Word
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Crear y  abrir
presentaciones en
Power Point 2016.

2. Ordenar los pasos para crear una presentacion Power Point 2016. (1 punto)

Conocer las
diversas opciones
para guardar vy
exportar

presentaciones en
Power Point 2016.

3. Ordenar los pasos para guardar una presentacién. (1 punto)

Usar plantillas vy
temas en
presentaciones de
Power Point 2016.

4, Escribir una V si es verdadero y una F si es falso a cada enunciado. (2 puntos)

Una plantilla es un patrén que sigue una diapositiva o un grupo de
diapositivas. { )

Los temas son una combinacion predefinida de colores, fuentes y
efectos que pueden ser aplicados a una presentacion. ()

Ir a pestana Disefio, luego colocar el puntero en el grupo Temas y
observa como el disefio va cambiando segun el disefio disponible.

Conocer las vistas
para crear y ver
una presentacion
de Power Point
2016.

()
5. Unir con linea cada icono de las vistas de presentacion con su respectivo nombre.

(1 punto)

= Vista Lectura

oo Vista Clasificado de diapositivas
oo
Vista Normal
= Vista Reproduccion de la presentacion
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6. Encerrar el icono de encabezado y pie de pagina. (1 punto)
Insertar
encabezado y pie A
de pagina en una
presentacion  de
Power Point 2016.
7. Unir con linea los atajos de teclado con las respectivas funciones que realizan
en Power Point 2016. (2 puntos)
F
Ctri - M Cortar una diapositiva
o = =
Ciicer ol Ctr] -+ C Crear una nueva presentacion
proceso para 1 = >
agregarf C'tr'l + N Copilar una diapositiva
reorganizar ¥
eliminar
5 i "
diapositivas. Ctrl | + X nserar una nueva diapositiva
,‘
F5 Hnalizar presentacion
L.
esc Iniciar presentacion
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