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INSTRUCCIONES GENERALES

¥ La evaluacion se realizard de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita. ﬁ A
¥ Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida. ) i I,'
v Activar el m’icr()fmo s:olu para contestar la pregunta gue realizara la dl_xenlte en forma irpivigual. . ,%fJ] |
¥ La evaluacion es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. Si lo intenta, se aplicara lo estipulado en el art. 226 de |a ad Ll

LOEL ) . W SRS
v Preste‘amncipn cuando el docente realice la_s' preguntas. - iy
v Tendra 40 minutos para resolver su evaluacion. @ . vl Al

T
INDICADORES DE EVALUACION

INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:
+ Identifica los elementos de la ventana principal de Word 2016.
+« Da apariencia a un parrafo utilizando control de lineas viudas y huérfanas, numeracion & vifietas, alineacion y otras
herramientas.
Da formato a una pagina utilizando encabezado y pie de pagina, nimeros de pagina y margenes.
Conoce el proceso para insertar imagenes en Word 2016.
Conoce el proceso para dibujar en el documento de Word 2016.

DESTREZAS
P PUNTAJE
CON CRITERIOS iTEMS el
DE DESEMPENO
1. Escoger los nombres de los elementos de |la ventana de Microsoft Word. (2
puntos)
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Identificar los |
elementos de la o
ventana principal 1 4
de Word 2016. | ‘e ST : ' T, \
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¢ Sobios que loventona de Word es muy parecida a la venlana
__________ i1 i de Excel y PowerPoint y que vorios de sus opciones se usan |
'''''''  de lo misma manerc en dichos progremas
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2. Unir con linea cada icono con su nombre. (2 puntos)

Times New Roman - Negrita
g A Cursiva
Dar apariencia a —
un parrafo
utilizando control 1 ,.J Tamaiio de Fuente
de lineas viudas y
huérfanas, N Color de fuente
numeracion &
vifietas, alineacion
Y otras K Tachado
herramientas.
§ Resaltador
ﬂbG Fuente
rd Subravado

3. Observar los siguientes ejemplos y escribir que opcién de fuente que se ha
aplicado a la palabra "COMPUTACION". (1 punto)

Dar apariencia a
un parrafo
utilizando control
de lineas viudas y |
huérfanas, |
numeracion & |
vinetas, ﬂ'inezglgn | compPUTACION rouPUTcIoN | COMPUTACION | coamprmacion
y s | |

herramientas.

[
‘ COMPUTACION COMPUTACION COMPUTACION COMPUTACION

4, Identificar y escribir el nombre de los siguientes iconos. (2 puntos)

Dar formato a una

pagina utilizando | A
encabezado y pie
de pagina, #
numeros de

pagina y
margenes.

5. Completar los pasos para insertar margenes. (1 punto)

— Margenes
b i I & IR _:— s AR e
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pagina utilizando e e
encabezado y pie . ' B ¢ como e dc conpof
R oul . i g & -
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6. Unir el icono con su funcién. (1 punto)

Insertar imagenes en linea

Conocer el -
proceso para
insertar imagenes

en Word 2016.

Insertar imagen de Este
dispositiva

D

7. Observar las formas y escribir su tipo seg(n corresponda. (1 punto)

B
: [’ e w "
p=. N/
Conocer el ==
proceso para
dibujar en el
documento de
Word 2016. .
'r .
Firma del estudiante
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