Mm del alumno:

i Elementos de la'pantalla ihl.clal de Exc.el_

ﬁl ingresar a Excel nos meslm La siguiente pantalla:
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1. Barra de accesé rapido: Aqui encontraras acceso a funciones como Guardar,
Deshacer y Rehacer. J J

2. ¢Qué desea hacer?: Este cuadro es una barra de basqueda donde podras
buscar las herramientas o comandos que desees usar.




3. Clhta de opdones Aqui emontraras toclos tos comandos necesarios pclrcl_

‘ uuba]arehEmeLtathESwmmmtapormspestaﬁasehdordeestah
agrupados los comandos. '

4. Cuadro de nombres: En este cuadro veras el nombre de la celda seleccionada.

S. Barra de férmulas: Aqui podras ingresar o editar los datos, la férmula o la

. funcion insertada en una celda en especifico.

6. Columnas: Una columna es un grupo clecelclcls vertlcales que se ldenﬁﬂcamn

una letra. . -

7. Filas: Una fila &s una llnecn hoﬂmntal de celdas que idehuﬁmm pof un
namero.

8. Tipos de vista: Hay tres tipos de vista de archivo en Excel: Normal, Disefio de
pagina y Vista previa de salto de pagina.

. 9. Zoom: Aqui puedes hacer clic en el control de zoom y arrastrario a derecha ©
izquierda para acercar o alejar la hoja de calculo en que estés trabajando.:
10.Celda: Cadaumdelosmctahgulnsquecmpomumhcjadecalmloseles'

Wama celda.

. Barra de titulo: Se encuentra en la parte superior de la vehtaha, en ella
aparece el nombre del libro en el que te encuentras trabajando. si ain neo has
guardado el UWbro, por default su nombre sera librot, Iibroz, etcétera
dependiendo cuantos hayas ablerto en esa sesion. '

nﬁmbmdosdewlma SOnumsbotonesdaeolorgmqueapammwbre
cadaeolutnm L :

13. Encabezados de fila: waowmdewlorgnsqueapareeendelladowqumdo
uno debajo de otro con nameros en su interior.

14. Etiqueta: Cada etiqueta representa a una hoja del libro de Excel.

15. BEarra de etiquetas: Se encuentra en la parte inferior de la ventana de Excel, en

- ella encontraras las etiquetas que contiene el ibro de Excel. :

1&Barmdedesplammmo-5u funcion wmmmrnbmlolhdm espemmmos_
desplamnmaotrammdelahojade&nel.. i

.- Celda activa: Es aquella que se encuentra abierta pamlaihclusioh,la

eliminacion o la modificacion de datos.
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Rl 'r: iccaes 18 y 19

-En la columm de la lmlev.'da MMulgms de ios Icompvbom de
Excel, relacionalos con-la columna de la derecha que es donde se encuentran sus.
mms. r Y ._;-'.' y '_;,_.- i
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Da clic sobre el siqulente vinculo v activa la slqule;te actividad.




