LE®. “ALMA MATER” ELR.L

EXAMEN MENSUAL DEL IV BIMESTRE

NOMBRE DEL ALUMNO (A):

1. INDICA CUAL ES EL ICONO DE WORD

MARCA LA RESPUESTA CORRECTA:
2. PARA GUARDAR MI DOCUMENTO EN WORD DEBO REALIZAR LOS SIGUIENTES

PASOS:
UN CLIC EN EL DOS CLIC EN EL CLIC ARCHIVO CLIC ARCHIVO
ICONO DE ICONO DE GUARDAR COMO, GUARDAR COMO,
WORD PAINT COLOCAS EL NOMBRE COLOCAS EL NOMBRE
Y GUARDAR Y CLIC EN ABRIL

3. PARA AGRUPAR MIS AUTOFORMAS DEBO REALIZAR LOS SIGUIENTES PASOS:

Selecciono el Selecciono las || Selecciono las formas Selecciono las
texto con la tecla || autoformas con Ia con la herramienta formas y luego
Alt y clic en herramienta control Insertar y clic presiono la tecla
agrupar. y clic derecho en || izquierdo en agrupar. Entery clicen
agrupar. desagrupar.

4. PARA CAMBIAR EL COLOR DE RELLENO DE MI AUTOFORMA DEBO HACER CLIC EN:

Al [L( D Q
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LE®. “ALMA MATER” ELR.L

EXAMEN MENSUAL DEL IV BIMESTRE

5. RELACIONA LAS HERRAMIENTAS CON LA FUNCION QUE REALIZAN:

Sirve para subrayar
el texto.

texto en columnas.

Sirve para configurar
el tamaio de tu hoja.

N
K Sirve para colocar tu
S

LA/ Sirve para cambiar
=i tu letra a negrita o
oscurita.
[” Sirve para escribir
letra cursiva.
Margenes

-

Sirve para agregar
formas a tu trabajo.

=
[ 5

Crentacion

Sirve para darle
— color a tus
I autoformas.

Tamano

N Sirve para cambiar
: los margenes a tu
;;I hoja.

Bl Sirve para cambiar la
orientacion a tu hoja ya

sea vertical o
-i,q:) horizontal

i | .
Sirve para resaltar
L_'” los bordes de tu
L# autoforma.
= Sirve para darle
color de linea o
Q f borde a tus formas.
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EXAMEN MENSUAL DEL IV BIMESTRE

6. ;CUALES SON LOS PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR UNA TARJETA

DE CUMPLEANOS:
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Te invito a mi fiesta:

Pl Sdbodo 6 de noviembre

Jr. Andrés A C

N” 365 - 367
384:00 pm s
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Para realizar esta tarjeta debemos primero
configurar la hoja a horizontal y clic en 2
columnas, agregas bordes de caratula y color
de pagina, luego copiamos imagenes de
Google y le quitamos el fondo.

En la 2da hoja copiamos la imagen y los
regalos lo enviamos atras, en el otro fondo
colocas cuadro de texto sin color de fondo ni
color de linea.

Para realizar esta tarjeta debemos primero
configurar la hoja a horizontal y clic en 2
columnas, agregas bordes de caratula y color
de pagina, luego copiamos imagenes de
Google y le quitamos el fondo, agregamos los
textos con letra artistica y lo giramos. En la
2da hoja copiamos la imagen y los regalos lo
enviamos atras, en el otro fondo colocas
cuadro de texto sin color de fondo ni color de
linea.

Para realizar esta tarjeta debemos primero
clic en 2 columnas, agregas bordes de
caratula y color de pagina, luego copiamos
imagenes y agregamos los textos con letra
artistica y lo giramos.

En la 2da hoja copiamos la imagen y los
regalos lo enviamos atras, en el otro fondo
colocas cuadro de texto sin color de fondo ni
color de linea.

Para realizar esta tarjeta debemos primero
copiamos imagenes de Google y le quitamos
el fondo, agregamos los textos con letra
artistica y lo giramos.

En la 2da hoja copiamos la imagen y los
regalos lo enviamos adelante, en el otro fondo
colocas cuadro de texto y escribes todo lo
que lleva dentro.
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