LE®. “ALMA MATER” ELR.L

EXAMEN MENSUAL DEL IV BIMESTRE

NOMBRE DEL ALUMNO (A):

1. INDICA CUAL ES EL ICONO DE WORD

MARCA LA RESPUESTA CORRECTA:
2. PARA GUARDAR MI DOCUMENTO EN WORD DEBO REALIZAR LOS SIGUIENTES

PASOS:
UN CLIC EN EL DOS CLIC EN EL CLIC ARCHIVO CLIC ARCHIVO
ICONO DE ICONO DE GUARDAR COMO, GUARDAR COMO,
WORD PAINT COLOCAS EL NOMBRE COLOCAS EL NOMBRE
Y GUARDAR Y CLIC EN ABRIL

3. PARA AGRUPAR MIS AUTOFORMAS DEBO REALIZAR LOS SIGUIENTES PASOS:

Selecciono el Selecciono las || Selecciono las formas Selecciono las
texto con la tecla || autoformas con Ia con la herramienta formas y luego
Alt y clic en herramienta control Insertar y clic presiono la tecla
agrupar. y clic derecho en || izquierdo en agrupar. Entery clicen
agrupar. desagrupar.

4. PARA CAMBIAR EL COLOR DE RELLENO DE MI AUTOFORMA DEBO HACER CLIC EN:

Al [&( D Q

uoLIVEWORKSHEETS



LE®. “ALMA MATER” ELR.L

EXAMEN MENSUAL DEL IV BIMESTRE

5. RELACIONA LAS HERRAMIENTAS CON LA FUNCION QUE REALIZAN:

Sirve para subrayar
el texto.

texto en columnas.

Sirve para configurar
el tamaio de tu hoja.

N
K Sirve para colocar tu
S

[A/ Sirve para cambiar
=i tu letra a negrita o
oscurita.
E” Sirve para escribir
; letra cursiva.
Margenes

-

Sirve para agregar
formas a tu trabajo.

=
[ 5

Crentacion

Sirve para darle
— color a tus
I autoformas.

Tamano

N Sirve para cambiar
: los margenes a tu
;;I hoja.

Bl Sirve para cambiar la
orientacion a tu hoja ya

sea vertical o
-i,q:) horizontal

i | .
Sirve para resaltar
L_'” los bordes de tu
L# autoforma.
= Sirve para darle
color de linea o
Q f borde a tus formas.
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6. OBSERVA EL DIBUJO Y LUEGO SELECCIONA DONDE ESTAN LAS
HERRAMIENTAS USADAS.

Herramientas:
rectangulos, nubes,
sol, triangulo,
borrador, pincel,
oOvalo, trapezoide,
texturas y color de
relleno.

Herramientas:
nubes, sol, o6valo,
trapezoide,
hexagonos, rombo,
texturas y color de
relleno.

Herramientas:
rectangulos, nubes,
sol, ovalo, trapezoide,
texturas y color de
relleno.
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