Es el conjunto de técnicas,

aplicaciones y
hemrramientas informaticas
que se usan en el trabajo
de oficina para optimizar,
automatizar y mejorar los
procedimientos o tareas

Bibliografia

Se refiere alos cambios
efectuados en la
apariencia de un
documento, la forma
de cémo se ve el
documento en pantalla
o impreso.

Listado de fuentes donde se ha

obtenido la informacion

Introduccion de
Un trabaio

Es un resumen
del resultado
dela
investigacion
o busqueda.

Formato de
Texto

Conclusion de
un trabajo

Es una aplicacion
informatica que permite
crear y editar
documentos de texto
en una computadora.
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