MICROSOFT

1. Marcar el icono de Word.

W

X

2. Escoge la definicion correcta de Word.

a) Es una herramienta que permite realizar cdlculos.

b) Es una herramienta que permite escribir textos.

¢) Es una herramienta que permite realizar presentaciones.

3. Como puedo cambiar el color de la fuente en Word.

a) Haz clic en el menu inicio/da clic en el icono de la A.

b) Seleccionando la opcién cambiar estilo.
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. Cuadl es el comando que se utiliza para seleccionar todo el texto
en Word.

a) CTRL+V
b) CTRL+C
¢) CTRL+E

d) CTRL+T

. En que ment se encuentra la opcion alineacion de texto.
a) En men diseno de pagina.

b) En el menu de vista.

¢) En el menu insertar.

d) En el menu inicio.
. Indica si es falso o verdadero.

Microsoft PowerPoint es un programa que consiste en un

presentador de diapositivas. F V

. PowerPoint es utilizado normalmente para programar. F VY

. Un archivo creado en PowerPoint tiene la extensiéon PPT. F  V
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9. Une con una linea el nombre de la barra con su funcioén o
descripcion.

Barra de titulo
Es el espacio en el que podemos
trabajar nuestra diapositiva

Barra de menu
Permite ver una vista miniatura

de la(s) diapositiva(s)
Barra de herramientas
Permite ver las herramientas
contenidas en cada pestafia
Panel de diapositiva
Contiene todas las opciones
del programa
Area de trabajo
Muestra la cantidad de diapositivas
que tiene la presentacion, ademas
de otras opciones
Barra de estado

Muestra el nombre del documento
(presentacion) actual y el nombre
del programa

10. Elije el icono de PowerPoint.

X
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10.Que permite hacer Excel.

11.A que se le llama libro de trabajo.

12.La interseccion entre una fila y una columna se denomina.

a) Dato
b) Campo
c¢) Celda
d) Formula
13.Cuando se introduce una formula en una celda lo primero que hay
que hay que introducir es:

a) La primera celda referenciada
b) Paréntesis

¢) Comillas

d) El signo igual

14.Identifica si es falso o verdadero:
Las columnas se identifican con letras F V
Las filas se identifican con niimeros F V

15. Este error ##### se muestra en Excel cuando:
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