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LA CARTA Y SUS PARTES

1. ¢Qué es la carta?

La carta es un tipo de texto
informativo, de caracter
persona basado en la
comunicacion escrita.

En la carta se intercambia
informacién con otra persona.

Las partes que constituyen la redaccion de una carta son las siguientes:

1. Una breve introduccion destinada a preparar al lector del contenido.

2. Un cuerpo del argumento que el escribiente se propone tratar,
acompanada con razones apropiadas para conseguir el objeto que
motiva la carta.

3. Una adecuada conclusion en la que se han de emplear términos de
gratitud, aprecio u obsequio, seglin el objeto de la carta y el caracter
de las personas a quienes se escribe.
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2. IDENTIFIQUE LAS PARTES DE LA CARTA EN EJEMPLO.

Estimada Lucrecia.

Te escribo esta carta porque quiero contarte que hoy compré el vuelo que me pediste para que
vengas a visitarnos y también a la abuelita porque te extrafia mucho. Nosotros tus primos
estamos de vacaciones y podemos llevarte a conocer muchos lugares y a comer los platillos

tipicos de Cuenca.

Podemos visitar el zoologico Amaru porque sé que te gustan mucho los animales, espero guste

mi sorpresa.

Un abrazo enorme.

Cuenca, 30 de septiembre de 2021.

Tu prima julia.
LUGAR Y FECHA DESPEDIDA
SALUDO O
VOCATIVO
CUERPO FIRMA

3. Lea con atencion las caracteristicas de los tipos de cartas.

Cartas formales ||

A

Tipos de cartas ]

\

Cartas informales

Lenguaje utilizado: muy formal.
Uso de formulas de cortesia.

Destinatarios: instituciones,
cartas al director, etc.

Estructurar fecha, encabezado, saludo,
introduccion, cuerpo, despadida, firma.

I Lenguaje utilizado: sencillo, cercano, I

Destinatarios: amligos/as, conocides/as, elc.

Estructura: fecha, direccidn, satudo,
texto o cuerpo.despedida, firma y postdata.
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4. Tipos de cartas: Una con lineas el tipo de carta con la descripcion que

corresponde.

San Salvador, 20 de diciembre de 2021.

Sr. Javier Molinari
Director Escuela Secundaria *luz de sol”.

Estimado Director:

Me dirijo a usted en calidad de representante de padres de familia de la
Escuela, con el fin de solicitar la autorizacion para realizar una cena
navidenia en cada uno de los grados de la institucion.

Esperando contar con su autorizacion y apoyo, se despide atentamente.

Karla Villegas
Representante de padres de familia.

San Salvador, 20 de diciembre de 2021.

Daniela Enriquez
Estimada amiga

Te escribo para contarte que el director nos ha enviado la autorizacion
para hacer las actividades de navidad como la teniamos planeadas,
ahora nos tenemos que reunirnos con ¢l resto de madres de familia para
ponernos de acuerdo con las cuotas y reuniones, de paso nos tomamos
un cafecito.

Con carifio tu amiga.

Karla.

5. Complete la actividad.

Carta informal

Carta formal
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Méxu‘co, DF. o 26 do sepTTer-n’o_r‘e. |

Querido amige:

Es una lasTima que no Puciierc:rs venir para las
Fiestas Pc:Tric:s. hbo PLBSOS chiPicTa|es, F[‘\Cl“iOCI"ﬂS
y muchos c:nToju‘Tos.

Espem que sf puedas venir para las Fiestas de
ocTubre.

Te exTrana Juan.
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ConTesTa la carTa. E);ﬂ icale a Juan por qué

no PudisTe iralas FiesTas POTI“iGS.

gﬁ% fﬁ Cacoans hieii R @ &F PR semonas Fono
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