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6.3.2 MEMBUAT PENETAPAN DOKUMEN
PENETAPAN DOKUMEN

Sila isi jawapan yang sesuai di ruang kosong.

(i) Saiz halaman dan margin

More Blank Page Jize

Aktifkan perisian

MS Publisher > klik pada menu

>

Page Sizes> pilih saiz

lore Blank Page Sizes

Pilihan saiz A4

(b) Klik pada menu

> ubah tetapan
kepada

Margins Page Design
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(ii)Grid dan lajur

(a) Klik pada menu
Page Design > Guides >
Layout Guides > ubah tetapan

kepada 0.5 untuk setiap

(b) Klik pada tab >
ubah tetapan Column Guides
kepada 2, Row

Guides kepada 2.
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Edit Master

(iii) Halaman utama (master page)

s M i e Bhmns (0, WY

(a)Klik pada menu
> Master Page >
. Ubah
Pengepala dan Pengaki

(header dan footer).

(iv) Palet warna

(L1}
L ]
1

(a) Untuk tetapan palet warna,
klik pada > pilih

tetapanwarna built-in >

v) Stail perenggan

(a) Klik pada > Styles >
> Namakan

style baharu, pilih jenis

muka taip yang

diperlukan. tetapan

paragraph juga dibuat

dengan menetapkan

Alignment >
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