Test Nr. 1

”Aplicatia Ms Word”

L. Bifeaza raspunsul corect (introdu v mic de la tastatura):
1. Apisarea butonului ® are ca efect:
[0 Evidentierea caracterelor prin ingrosare;
O Evidentierea caracterelor prin inclinare;
O Evidentierea caracterelor prin subliniere;

2. Apasarea butonului = are ca efect:
OO0 Alinierea paragrafului la stanga;
[0 Alinierea paragrafului la centru;
O Alinierea paragrafului la dreapta;

Il.  Asociati fiecare element din coloana A cu elementul corespunzator din
coloana B pentru a forma propozitii adevarate:

A B

Arial 1. Scriere inclinata

abe 2. Scriere subliniata

14 3. Numele fontului

/ 4. Taiere text cu o linie

U 5

O0000

. Dimensiunea fontului

III.  Stabiliti valoarea de adevar a afirmatiilor indicand in casete A sau F:
0 Dimensiunea marginilor unei pagini pot fi setate doar sus $i jos;
[0 Marimea caracterelor in puncte este cuprinsa intre 8-72;
[0 Orientarea paginii poate fi tip portret sau tip vedere;

IV. Indicati ordinea corectd de parcurgere a pasilor pentru salvarea unui
document:
0 Actionam butonul SAVE;
Selectam optiunea SAVE AS;
Introducem numele fisierului;
Accesam meniul FILE;
Indicdm locul unde va fi salvat fisierul.
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