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1. Unacon linea seglin corresponda.

b © Lista.

© iconos muy grandes.

e p——

© Detalles.

2. Subraye la respuesta correcta de los medios de almacenamiento.

» Disco duro » Cpu
» Mouse » Cd ROOM
» Teclado » Memoria Flash

3. Enumere los pasos para crear una carpeta.

a. Ubicate en el lugar que vas a crear la carpeta ya sea documentos, imagenes, videos,
musica o equipo.

b.  Abre el Explorador de Archivos.

c. ____ Clicen la opcidn Nuevo.

d.  Clicderecho en un espacio vacio del explorador de archivos y carpetas.
e. __ Clicen carpetay presionamos la tecla enter.

4. Enumere los pasos para crear una carpeta.

a. En el menu que aparece elige la opcidon Nuevo, y luego escoge la opcidn carpeta.

b. Presiona clic derecho sobre un espacio libre del escritorio.

c En el escritorio aparece un icono de una carpeta con la opcidn para cambiar su
nombre.

5. Complete.
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a)

b)

c)

d)

El Explorador de es un que ayuda en la administracion de archivos y
documentos; permite 5 y  mover archivos o carpetas.

Word es uno de los programas mas utilizados para escribir cartas, oficios,
libros y todo lo que sea

La sangria es un de parrafo que nos permite dejar un entre el margen
y el texto.

Los efectos de animacion se colocan a cada objeto que ellas contienen.

6. Seiiale los nombres que se utilizaron en el siguiente texto.
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Bordes

%3 Color de texto

TRABAID DE COMPUTACION

INTEGRANTES: N d
Dlego Cepeda 47 WD [ AI’T
Pall Gargla

Maria Jurade
Patricio Hgrrera

&2 Cuadro de texto

W

7. Dictado de palabras en word.

8. Observe el texto e identifque que cambios surgieron en word del texto 1 al texto 2.

TEXTO 1 = — ||
Erase una vez una hermosa joven que vivia TEXTO 2
con su madrastra y dos hermanastras que la Erase una vez una hermosa joven que vivia
obligaban a hacer todo el trabajo de la casa. con su madrastra y dos hermanastras que
La pobre joven tenia que cocinar, limpiar y la obligaban a hacer todo el trabajo de la
también lavarles la ropa. casa. La pobre joven tenia que cocinar,

Cansada de trabajar, la joven se quedd
dormida cerca a la chimenea y cuando se
levanté con la cara sucia por las cenizas, sus
hermanastras se rieron sin parar y desde
entonces comenzaron a llamarla Cenicienta.

limpiar y también lavarles la ropa.

Cansada de trabajar, la joven se quedd
dormida cerca a la chimenea y cuando se
levantd con la cara sucia por las cenizas,
sus hermanastras se rieron sin parar y

desde entonces comenzaron a llamarla
Cenicienta.
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