PENGENALAN MENU DAN IKON PADA WPS OFFICE WRITER
DRAG AND DROP
Petunjuk :

1. Geser (Drag) dan letakkan (drop) nama dan fungsi ikon sesuai petunjuk gambar

No | Gambar Fungsi lkon

1 Untuk menampilkan dan mengganti pilihan jenis font
atau huruf

2 Untuk menampilkan dan mengganti ukuran font atau
huruf

3 Untuk membuat teks tebal

4 Untuk membuat teks miring

5 Untuk membuat teks bergaris bawah

6 Untuk membuat tabel

7 Untuk membuat bullet atau tanda pada urutan teks

8 Untuk menyisipkan gambar

9 Untuk menggeser teks atau gambar sehingga rata
tengah

10 Untuk menggeser teks atau gambar sehingga rata kiri

11 Untuk menggeser teks atau gambar sehingga rata kanan

12 Untuk mengganti warna teks

13 Untuk menggabungkan beberapa sel yang telah diblok

14 Untuk menyimpan dokumen

15 Untuk mencetak dokumen
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