ardo King™

1. Completa los pasos para comprimir un archivo

1
Enviar a

2
3  Carpeta Comprimida
4

2. Elija la frase correcta
A) Comprimir archivos quiere decir que

Aumenta el tamario del archivo

Disminuir el tamafio del archivo

B) La herramienta de ortografia sirve para
Eliminar todas las palabras mal escritas

Corregir las palabras mal escritas

C) La herramienta buscar se encuentra en la pestafia de
Inicio

Insertar

D) Elicono de comprimir es una carpeta de
Color Blanca

Forma de un libro

3. Completa la frase segun corresponda

FSCUFLA DF EDUCACION BASICA
. " “EDUARDO KINGMAN?”
'2";:" b nca&“"?ﬁ REPA’X SO

Cuando hay un error gramatical, se pone una Iinea!

| debajo de la

palabra

Cuando hay un error ortogréfico, se pone una Jffnec.'l

‘ debajo de la

palabra
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4. Selecciona Borde de Pdgina y Listas numeradas

Mmdmnﬂhmﬂr!y‘nﬂm‘psﬁmw
hambre valiente. Se llamaba Diego Alatriste y Tenoria, y Hable

luchada como soldada de las tercios viejos en los guerras De
Flandes.

Cuando lo conaci mal vivia en Madnid ! i J,mm
Cusiro maravedies en irabaps de poco luske, amenudo en Cabdad de espadachin
hmummmmhmunmmmmu
Preopeas quarclas

1. Word
Excel
2.1. Grificos
2.1.1. Crear grificos
2.1.2. Cambiar el formato deun grafico
2.1.3. Modificar el tipo de grifico
2.2. Formulas
3. Access
3.1. Tablas
3.2. Formularios
3.3. Informes

[
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