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del Encuentro Correo Electrénico: colegbala@hotmail.com
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DOCENTE: Ing. Shirley Rosales FECHA: 12 de agosto del 2021
CURSO: Primero Bachillerato ESPECIALIDAD: Informatica

MATERIA: Aplicacion Ofimatica Local y en Linea SEMANA: 14

TAREA
1.- UNIR CON LINEA

e Alinea a la derecha del texto en la
Tabulacién izquierda tabulacion.

Tabulacién derecha e Alinea los numeros decimales con
punto decimal

Centrar tabulacion e Alinea el texto hacia la izquierda.

Tabulacion decimal

Centra el texto que se esta tabulando.

2.- SELECCIONE Y ORDENE LOS PASOS SEGUN CORRESPONDA
: Selecciona que alineacion deseas para tabular tu texto.

: Ubica el cursor sobre la regla y haz clic en el lugar donde deseas que
se mueva el texto.

: Haz clic en el selector de tabulaciones, de esta forma podras elegir la
alineacion de la informacion.

: Vas a encontrar varios tipos de tabulaciones:

: Finaliza presionando la tecla tabular. Veras que el texto se ubica
exactamente donde pusiste el marcador de tabulacién en la regla.

: Después ubica el cursor antes del texto que se va a tabular.
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