EVALUACION DE COMPUTACION

11l BIMESTRE

NOMBRE

SELECCIONA LOS PASOS CORRECTOS PARA GUADAR UN DOCUMENTO EN

WORD

LEE EL ENUNCIADO Y SELECCIONA SI ES FALSO O VERDADERO.

Los mdrgenes son dibujos preestablecidos que permiten
madificar mdrgenes, orientacién, tamafio de la hoja.

WordArt es una herramienta de Microsoft Word que
permite crear textos estilizados con varios efectos
especiales

Las formas son dibujos preestablecidos, se utiliza para
resaltar el contenido del documento a través de lineas,
flechas, etc.

La opcién de orientacidn establece los tamafios de margen en
todo el documento.

La opEién tamafia perm_ite elegir el tamafio del papel enel

documento,
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Oprime el boton que te permite centrar el texto en el documento

Oprime el boton que te permite insertar WordArt en el documento
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Oprime el boton que te permite configurar los margenes del

documento.
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CTRL+C

CTRL+K
CTRL+N
CTRL+V
CTRL+P
CTRL+D
CTRL +)J
CTRL+S
CTRL+T
CTRL+ X
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