TERCER CICLO - PRUEBA - SEGUNDO TRIMESTRE

ASIGNATURA: INFORMATICA NOTA OCTAVO: AO %
PROFESOR: FECH # LISTA

A
ALUMNA/O:

Encuentre las diez palabras relacionadas con las publicaciones electronicas, v con los componentes
de distribucion masiva. 35%
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Responda a cada una de las incégnitas que se le presentan, favor no inventar. ( 15%)

1.- La definicion de “Cada uno de los datos que se incluyen en las columnas de
una base de datos” corresponde a:

R.-

2.- La definicidon de “Coleccion de datos relacionados y organizados
electronicamente de manera tabular” corresponde a:.

R.-

3.- La definicion de “Conjunto de datos que se refieren a un concepto en particular,
como una persona, empresa producto, etc” corresponde a:.

R.-

ueLIVEWORKSHEETS



Digite una “F” 0 “V" en mayuscula, segiin crea que es Falso o verdadero. (25%)

TERMINO F/V

La lista de direcciones no es mas que un archivo estructurado como una base de datos.

Los registros contienen los platos de cada invitado

El boton de “escribir una nueva lista” muestra el cuadro de dialogo “nueva lista de direcciones™

En el cuadro de dialogo “personalizar lista de telefono” se seleccionan los campos que van a dejar y
quitar

Los nombres de los campos puedes cambiarlos con el boton “agregar”

Cuando se guarda la “lista de direcciones™ el resultado es un archivo de base de datos de “Access”

La extension del archivo de “lista de direcciones” de Access, es “.mdb”

Si deseas modificar la lista de direcciones debes de pulsar el botén “Editar lista destinatarios”

El paso final para la publicacion de distribucién masiva es guardarla

Para relacionar la base de datos con la publicacion, debemos seleccionar los campos con el boton
“Insertar campo de combinacion™

Digite en las cajas de la izquierda y de la derecha los “nombres” de las secciones de la
ventana. 25%

Destinatanes de combinar correspondenca 1 4

Esta &5 13 1ista d@ destinatanas que o2 uthiTars en ja combnaodn. Use 123 SIQUIZNTES OROONES para 3gregar o
AEbaEr fa Hsta. Utiice 135 raallas para agragar o quitar destinatanas de |3 camairandn. Cuande 3 Utta eetd
tarrunada, haga dic en Aceptar.
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