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PROCESSADOR DE TEXTO
Configuracio de pagina
No Word ¢ possivel configurar a pagina do documento a ser criado.

Para configurar uma pagina, vocé deve ir até a guia Layout da Pagina onde estio todas as opgoes de

configuragao.
Veja nas imagens abaixo, Guia Layout da Pagina do Word 2010
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Orientacio

As orientagdes referem-se ao formato da pagina, sendo na vertical

ou horizontal.
Numerando paginas
simples.
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Bordas

A Borda da pagina é o acabamento das margens, podem ser
bordas simples ou personalizada com desenhos.

A Borda da pagina ¢ ideal para destacar a pagina, deixando-a
mais atraente, de forma mais personalizada.

Seus documentos podem se tornar mais interessantes ¢

divertidos quando se usa esse recurso.
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Quando o documento contém muitas paginas o ideal ¢ numera-las. Veja como ¢

Clique na Guia Inserir e escolha a op¢do Nimeros de pagina. Aparecerd a seguinte

Visualizando o documento

Depois que seu documento foi criado,
vocé pode visualiza-lo antes de imprimi-lo.
Acesse a guia Exibi¢do, opgdo Layout de

Impressao.

Outra maneira de visualizar seu documento antes
de imprimi-lo ¢ acessando 0 menu Arquivo, opgio
imprimir. Seu arquivo aparecera ao lado para a

visualizagdo.
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OBS: Dica importante, ao passar e parar o ponteiro (seta) do mouse sobre qualquer botdo, na
tela do Word 2010, exibe o nome deste botao e muitas vezes qual agao que este botao faz ao

ser clicado.

TELA DOPROCES ADCR DE TEXTO- WORD
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ATIVIDADE

NUMERE NA TELA OS COMANDOS DE CONFIG URAQEO:
1 - OPCOES DE CONFIGURACAO

2 - MARGEM

3 - BORDA

4- ORIENTACAO

5 -NUMERANDO PAGINAS

6 - VISUALIZANDO O DOCUMENTO °
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JOGO — LOCALIZE AS OPGOES
https://learningapps.org/watch?v=p926sn08521

NOME DO ALUNO

ANO: DATA:

OBS. ENVIAR SOMENTE A ESTA FOLHA DE ATIVIDADE PARA A PROFESSORA.
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