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corPporacior  Curso: Redaccion y Correspondencia

VALVERDE Maestra: Ana Margarita Cuydn

Hoja de trabajo

Instrucciones: Llene con los siguientes datos los documentos solicitados en la clase
anterior.

1. FACTURAS COMERCIALES.
DESTINATARIO: Maria Antonia Pérez
REMITENTE: Orlando Pineda

Libreria Cecy
FECHA: 23/03/2021
FACTURA No. 17057
TERMINO: Contado
MERCADERIA: 2 libreta Q.8.75 clu
5 cuadernos espirales norma Q. 28.40 c/u
2 cajas de lapiceros bic Q. 12.50 c/u
5 folders Q. 0.75 clu

DESCUENTO 10%
IVA: 12% agregarlo al costo de cada producto

Libreria y papeleria FACTURA

Cecy SERIE "A”

4ta. Ave. 4-T7 zona 1, Tel 2433-5698 No. 17057
Guatemala, Guatemala

Fecha:
Cliente: Nit:
Direccidn: Tel:
Cantidad | Descripcion del producto Precio Precio

Unitario Total

Total

VALOR EN LETRAS:
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VAI—\{.E RDE Maestra: Ana Margarita Cuydn

2. FACTURA CAMBIARIA
DESTINATARIO: Municipalidad de Guatemala
DIRECCION: 21 calle 6-77 zona 1, Centro Civico, Palacio Municipal REMITENTE:
La Seguridad S.A.
FECHA: 23/03/2021
PEDIDO: 14
CODIGO DEL CLIENTE: 0101
CONDICIONES DE PAGO: Contado
ORDEN DE DESPACHO: 45
ORDEN DE PRODUCCION: 40
MERCADERIA: 5 cajas de seguridad codigo T-124 Q14,785.00 c/u.

FACTURA CAMBIARIA
LA SEGURIDAD, S.A. (LIBRE DE PROTESTO)
5ta. Av. 16-69, zona 10 SERIE “C°
Guatemala, Guatemala No. 001459
. /rF cha x
Cliente: i
Pedida No. Codigo del Cliente:
Direccién: Condiciones de pago
Contado Crédito
\Dlden de despacho Orden de Produccidn Ho_/
CANT, CODIGO DESCRIPCION DEL PRODUCTO PRECIO TOTAL
UNIT.
TOTAL DE LETRAS
[3Th TACTURA MO £3 COMPROBANTE DE PAGO 31 31 COMMODIR CANCILADA LWICAMERTE CON 11 CORREARO MONNTE MECID0 DE Cluk
EMISOR ACEPTANTE
FERMA FIRMA
g e ooty Pun BOES-1-3-FYSLY et M0-03-BOER Oot. B0 A FNDE ORIGINAL - Chentes — DU PLICADD — Contabilsaad — TRIPLICADD - Asthiva
TENROD T POMMBAAY Sl 0% NI T 305 285 FELS PA-0 108 ¥ S b-S010
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3.
Mauricia Gutiérrez, por la reparacion de una lavadora marca Mabe. El recibo debe
llevar el codo respectivo. (cologue la fecha de hoy)

Curso: Redaccion y Correspondencia
Maestra: Ana Margarita Cuyan

Extienda un recibo por la cantidad de 1500.00 a nombre de la sefiora

No. Q. No. Q

Recibi da Recibi de

La cantidad de: La cantidad de:

Por: Por:

Guatzmala, de de

Orden No. Guatemala, de
Qrden No.
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