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INFORMATION TECHNOLOGY EXAM SECOND TERM: GRADE 4°

STUDENT NAME:

1. Escribe el numero correspondiente al nombre de cada elemento de la ventana de Word.
12puntos.
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- Barra de Titulo (Muestra el nombre del Documento)
- Barra de Herramientas de Acceso Répido.
- Botones de Control (Minimizar, Maximizar, Cerrar)
- Fichas o Pestafias (Ficha Inicio, Insertar, Disefio de Pagina, Referencias, etc.)
- Grupo de Botones (Portapapeles, Fuentes, Parrafo)
- Regla (Horizontal y Vertical)
- Hoja de Trabajo (area donde se inserta el texto, imagenes, formas, etc.)
- Cursor (Marcador de inicio del texto)
- Barra de desplazamiento (Vertical y Horizontal)
- Barra de Estado
- Botones de Vista (Formas de visualizar un documento)

- Zoom (Aumenta o reduce el tamafio de visualizacion del documento
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2. Menciona que es MICROSOFT WORD:
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3. Selecciona el nombre del elemento sefialado en cada imagen. 3 puntos.
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a) Tamafo de fuente

b) Word a) fuente

c) Fuente b) Tamafio de fuente

c) Color de fuente
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a) Negrita, Cursiva y seleccionar
b) Negrita, Color, Subrayado
c) Negrita, Cursiva y Subrayado
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4. Escribe el nombre del elemento mencionado.

a) Eslaruta de acceso a todo lo que hay en nuestro ordenador y una
de las funciones que mas usamos a diario:

5. Escribe el nombre correspondiente sobre la linea. Dos no pertenecen. 4 puntos

Fondo de escritorioc Botén de inicio Iconos de notificacién

Barra de tareas Word

a) Es el nombre de la barra que se encuentra por defecto en la parte inferior,

superior y exterior del escritorio:

b) Es laimagen sobre la cual se situan los iconos del escritorio.

c) Da acceso al menu principal de Windows.
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