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1. Cudl es el icono que utilizamos para insertar imdgenes que vienen grabadas en Microsoft

Word
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Completa los enunciados:

2. Que es lo primero gque debemos hacer para poder centrar un parrafo

e

Seleccionamos el texto con el mouse y luego buscamos el botdn para centrar.
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. Buscamos en la barra de herramientas la opcién de seleccionar texto y luego lo marcamos

o

Buscamos en la pestafia insertar la opcién para seleccionar el texto y con el mouse le

indicamos a la computadora que es lo que queremos hacer.

s

Cudl es el icono o botdén que usamos para resaltar el texto que hemos seleccionado.

A OpcidnNot

4. Que es lo gue primero debemos hacer para centrar un pamafo

Buscar la opcién de centrar, darle clic y luego seleccionar el texto
Seleccionar el texto y luego buscar el botdn para justificar, darle clic y listo
Seleccionar el texto, buscar el botén centrar, darle clic y listo

Todas las opciones son correctas
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Ninguna de las anteriores
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5. Cudl es el botdn o icono que usamos para alinear el texto que seleccionamos a la izquierda

6. Suele contener el nombre del documento abierto que se esta visualizando, ademdas del
nombre del programa.

Barra de acceso rapido

Barra de Titulo

Cinta de Opciones

Area de Trabajo
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7. Cudl es icono o botdn que usarmos para subrayar el texto que hemos seleccionado
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8. En gqué pestaria encontramos el botdén para insertar una imagen
Pestana inicio
Pestafia de formato

Pestaria Disefio
Pestarna insertar
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9. Es el elemento mds importante de todos, ya que se trata de una franja que contiene las
heramientas y utiidades necesarias para redlizar acciones en Word.
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10.Cudl es el botdn que usamos para poner el texto en cursiva
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11. En esta pestafia encontramos las opciones para guardar, imprimir, compartir, etc...

Inicio
Archivo
Disefio
Vista
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12. Busca en la sopa de letras las siguientes palabras
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