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Materi: Pemformatan Huruf dan Desain Poster Slogan Klub Sekolah
(O Alokasi Waktu: 3 JP (120 menit)

B8 [ () tvouan pemeeLasmran @)

Setelah menyelesaikan job sheet ini, peserta didik mampu:

Kolag | iicinacmmrn:  BBIOMDOK 5 amamsammsmsio: 1 Mengubah jenis huruf (Font Family) sesuai tema poster.
Tanggal : cccancnmina Perangkat/No. Komputer : ................ 2 Mengatur ukuran huruf (Font Size) berdasarkan tingkat

kepentingan informasi.

3 Menggunakan fitur Bold, Italic, dan Underline secara tepat.

4 Mengatur warna huruf (Font Color) agar teks mudah dibaca.

5 Membuat dan menyimpan poster slogan klub sekolah
ﬂ e menggunakan Microsoft Word.

Komputer Aplikasi Keyboard \ o

atau laptop Microsoft Word dan mouse ﬁbaga' panduan
praktik.
. F

0 MISI UTAMA

@ Buatlah satu poster slogan klub sekolah

yang kreatif, rapi, dan mudah dibaca
menggunakan fitur pemformatan huruf
pada Microsoft Word.

Pilih salah satu tema berikut.
D Klub Komputer ;
“Teknologi Masa Depan di Tanganmu!”
D Klub Futsal :
“Junjung Tinggi Sportivitas dan Jadi Juara!”
D PMR/Paskibra :
“Disiplin, Siap Sedia, dan Peduli!”
D @4 Klub Seni dan Bahasa :

“Gali Potensi, Berekspresi Tanpa Batas!”

D ﬁ Tema pilihan sendiri :

~ yuk, Berkreasi dan Tunjukkan Karyamu! /.




AKTIVITAS 1 — EKSPLORASI FITUR FONT

Amati demonstrasi fitur Microsoft Word, kemudian praktikkan secara langsung
pada komputer masing-masing.

Tantangan 1: Mengubah jenis huruf Tantangan 2: Mengatur ukuran huruf
(Font Family) (Font Size)

1 Buka Microsoft Word dan 1 Blok teks judul poster. Calibri v
buat dokumen baru. , ; !
ihri 5 z 2 Ubah ukuran huruf melalui kotak u |3
2 Ketik slogan Klub yang kamu pilih, | 2" B P Font Size. RIS | 28 \
3 Blok teks slogan menggunakan B I U A K B Buat judul lebih besar daripada | 22
s s teks pendukung. P 1
i Buka tab Home, lahs cari grvp Fort. Grup Font 4 Atur ukuran teks lainnya agar tetap 4
5 Pilih jenis huruf yang sesuai nyaman dibaca. 12 J
d tema klub. =
v - -
| [KiuB FuTsAL -+
| +» 36 pt (Judul utama)
KIUb KomPUter Klub Komp“ter I';._':'_. T e "—-::.-r.':l
Teknologi Masa Depan Teknologi Masa Depan - Junjung Tinggi
di Tanganmu! di Tanganmu-’ ‘ Sportivitas! +=# 20 pt (Pesan utama)
| Ayo bergabung di ruang OSIS! +—» 14 pt (inormasi tambahan)
_________________________ = |
Jenis huruf yang digunakan s e e e e A e SR e
Alasan memilih jenis huruf tersebut : ..o Ukuran judul yang saya gunakan : .......... pt
- /
Tantangan 3: Menggunakan Bold, Italic, dan Tantangan 4: Mengubah warna huruf
Underline (Font Color)
| gt (s
1 Blok teks yang ingin diberi efek. i i 1 Blok kata penting pada slogan. A -
2 Kiik ikon B, /, atau U pada tab Home. l B PRl X 2 Klik ikon Font Color pada tab Home. X
3 Lihat perubahan pada teks. 3 Pilih warna yang sesuai dengan tema poster. = Font Color
4 Gunakan sesuai kebutuhan poster. Bold falic  Underline 4 Pastikan teks terlihat jelas pada latar putih.

(Tebal) ~ (Miring)  (Garis bawah)

 Underline jika diperlukan
untuk informasi penting.

Alasan memilih warna tersebut @ ........cccooeeiiiisimnieiiian s

ARG _—
I HE' I Fungsi | Sudah dicoba? | Warna yang baik (sﬂtdlbm

B Bold(B) Menebalkan teks =) (mudah dibaca)
E J Italic (1) l Memiringkan teks ‘ 0 : PMR 7
= - | { ~

U Underline (U) = Memberikan garis bawah O Disi liﬂ,

Pintasan keyboard:  Terapkan pada poster: ()’ ~ Siap Sedia,

(cui)+ (8] = Bold |+ Bold pada judu. | # dan Peduli!

) |« ltalic pada pesan yang
i E] = ek : ingin ditonjolkan. Warna utama yang saya gunakan @ ............cocooereeneeiennnenecninns
|

P ————

+ @ = Underline

Sebelum menyusun poster, rencanakan isi teks berikut.

" BagianPoster | Isi yang Akan Ditampilkan Format yang Direncanakan |
Judul klub Font besar dan Bold
Slegan [T p——— Font sedang dan warna kontras
Pesan ajakan | sy | Fantymgmudidoes
T || ———————— Font lebih kecil dan jelas

W
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Ikuti langkah berikut.

0000000000

o00e

4]
o

Buat Poster Slogan Klub Sekolah

Buka dokumen Microsoft Word baru.

Ketik nama klub dan slogan pilihanmu.

Tambahkan pesan ajakan dan informasi pendukung.
Terapkan Font Family yang sesuai dengan karakter klub.
Atur Font Size agar judul paling menonjol.

Gunakan Bold, Italic, dan Underline secara tepat.

=

o Ketentuan Hasil Karya

Pilih Font Color dengan kontras yang baik. ® Poster dibuat menggunakan Microsoft Word.
- g ! @ Judul dan slogan harus jelas.
Atur posisi teks agar poster rapi dan seimbang. ® Minimal menggunakan tiga variasi ukuran/tingkatan teks.
Periksa kembali ejaan dan keterbacaan poster. e Menggunakan minimal dua jenis pemformatan
Simpan hasil karya pada folder portofolio. 3 i::::ﬁzlg :;::l::::)ilbaca.
® Isi poster sesuai tema klub yang dipilih.

\ J

B

Ikuti langkah penyimpanan berikut.
Klik File = Save As. | :‘Iamatﬂie sesuai
orma
Pilih folder Portofolio_Informatika. O home | OAVEAs -
Ketik nama file sesuai format berikut: [N Hew Portofolio_Informatika ¥ folder yang benar.
o - - Dokumen dapat
| 04_Poster_Slogan_Klub_NamaSiswa.docx £ Open e p dibuka kembali.
. Contoh: 04_Poster_Siogan_Kiub_Ahmad7A docx ' B Swve ittt i
KI k Sa ] B Save As Save astype: | Word Document (“doex) v lﬁ‘wﬂlh
ik Save.
Pastikan dokumen tersimpan dan dapat dibuka kembali. % @
S " =

Tukarkan tampilan hasil karya dengan teman sebangku.

Berikan masukan yang sopan dan membangun,

Aspek yang Diperiksa
Judul poster paling menonjol

Perlu Diperbaiki Bagian paling menarik
dari poster teman saya:

Jenis huruf sesuai tema

Ukuran teks tersusun dengan baik

Warna teks mudah dibaca

Efek Bold, ltalic, dan Underline digunakan dengan tepat
Ejaan dan informasi sudah benar

O000000R.
000000

File tersimpan dengan nama yang sesuai

= B
REFLEKSI DIRI \
Jawablah pertanyaan berikut dengan jujur.
o Fitur Microsoft Word apa yang Fitur apa yang masih membuatmu
@ paling mudah kamu gunakan? kesulitan? Mengapa?

at
Mengapa ukuran dan warna huruf Apa yang akan kamu perbaiki sernﬂ“g ﬂl
penting dalam sebuah poster? jika membuat poster ini kembali? 'Be'{karg :




@ J. REFLEKSI DIRI

Jawablah pertanyaan berikut dengan jujur.

o Fitur Microsoft Word apa yang paling mudah kamu gunakan?

..................................................................................................................

o Mengapa ukuran dan warna huruf penting dalam sebuah poster?

o Apa yang akan kamu perbaiki jika membuat poster ini kembali?

Aspek Penilaian Skor Maksimal
1 Ketepatan penggunaan Font Family dan Font Size 20
2 Ketepatan penggunaan Bold, Italic, dan Underline 20
3 Pemilihan warna dan keterbacaan teks 20
4 Kerapian, kreativitas, dan struktur poster 20
5 Ketepatan penyimpanan dan penamaan file 20
Total Skor Maksimal 100

'i:? Nilai akhir: Jumloh skor yang diperoleh dari kelima aspek.

@ L. KESIMPULAN

Tuliskan satu hal penting yang kamu pelajari dari kegiatan hari ini.

/ Selamat! #

Kamu telah menyelesaikan Level 4 - Typography Stylist.

Teruslah berkreasi dan jadilah desainer digital yang kreatif,
teliti, dan bertanggung jawab.




