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A. PILIH JAWABAN YANG BENAR!

. Surat resmi biasanya digunakan dalam kegiatan
0 A. Bermain bersama teman
0 B. Komunikasi antar lembaga
0 C. Menulis cerita pendek
0 D. Mengirim pesan pribadi

. Surat resmi perlu ditulis menggunakan bahasa yang ...

0 A. Tidak teratur

0 B. Lucu dan santai

0 C. Sopan dan sesuai aturan
0 D. Singkat tanpa aturan

Bagian surat resmi yang menunjukkan waktu pembuatan
surat adalah ...

0 A. Nomor surat

0 B. Tanggal surat

0 C. Salam pembuka
o D. Isi surat

Tujuan adanya nomor surat pada surat resmi adalah
untuk ...

o0 A. Memperindah surat

0 B. Menjadi identitas surat

o C. Menambah panjang surat
o D. Menghias halaman




. Bagian yang berisi isi utama atau maksud surat
disebut ...

O A. Salam penutup
O B. Isi surat

0 C. Kop surat

o D. Alamat tujuan

B. BACALAH CONTOH BERIKUT!




Surat di atas termasuk jenis surat ...

. Kegiatan apa yang dibahas dalam surat
tersebut?

C. BENAR ATAU SALAH

. Surat resmi digunakan untuk kepentingan formal.
0 Benar
0 Salah

. Surat resmi tidak memerlukan salam pembuka.

O Benar
0 Salah

. Kop surat biasanya berisi identitas lembaga.

O Benar
0 Salah

D. ISI TITIK-TITIK BERIKUT!

. Surat resmi dibuat menggunakan bahasa

- Salah satu manfaat surat resmi adalah




E. TANTANGAN PINTAR!

. Tuliskan 3 bagian penting yang ada dalam surat
resmi!




