Nama: Kelas:

LEMBAR EVALUASI

Pilinlah jawaban yang paling benar dengan memberikan tanda silang (x) pada
huruf a, b, c, atau d!

@ Perhatikan bagian surat berikut:
“Bogor, 11 Mei 2024"
Bagian tersebut menunjukkan ...
a. Salam pembuka
b. Tanggal surat
c. Perihal
d. Alamat pengirim

@ Kalimat penutup yang tepat untuk surat resmi adalah ...
a. Aku kangen, semoga kita bisa cepat ketemu ya!
b. Wassalamu'alaikum, semoga sehat selalu.
c. Demikian surat ini kami sampaikan. Atas perhatiannya kami ucapkan
terima kasih.
d. Sampai jumpa, teman terbaikku.

@ Ketika membuat surat dinas, bagian yang harus ditulis setelah kop surat adalah ...
a. Salam penutup
b. Nomor surat
c. Tanda tangan
d. Nama pengirim

@ Berikut ini yang menunjukkan perbedaan antara surat resmi dan pribadi adalah ...
a. Surat resmi tidak memiliki salam pembuka
b. Surat pribadi wajib memakai kop surat
c. Surat pribadi menggunakan bahasa resmi
d. Surat resmi menggunakan bahasa baku, surat pribadi menggunakan
bahasa santai

@ Jika surat resmi tidak mencantumkan nomor surat, hal tersebut dapat mengarah
pada ...
a. Kesulitan dalam pencatatan atau pengarsipan surat
b. Surat yang lebih ringkas
c. Penerimaan yang lebih cepat
d. Surat yang lebih informatif
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Perhatikan penggalan surat berikut:

“Nomor: 015/SMK-TU/IV/2024"

Berdasarkan bagian tersebut, surat tersebut kemungkinan besar
adalah...

a. Surat pribadi

b. Surat dari siswa kepada temannya

c. Surat resmi dari instansi

d. Surat ucapan selamat ulang tahun

Perhatikan struktur berikut ini:

Kop surat - Nomor surat - Perihal - Salam pembuka - Isi surat - Salam
penutup - Tanda tangan

Struktur tersebut menunjukkan jenis surat ...

a. Surat resmi

b. Surat elektronik

c. Surat pribadi

d. Surat kabar

Dalam struktur surat resmi, setelah bagian penutup biasanya terdapat...
a. Alamat pengirim

b. Tanda tangan dan nama pengirim

c. Tempat dan tanggal surat

d. Salam pembuka

Mengapa struktur surat pribadi lebih bebas dibanding surat resmi?
@ a. Karena lebih penting dari surat resmi

b. Karena ditulis oleh anak-anak

c. Karena surat pribadi bersifat tidak terikat aturan formal

d. Karena ditujukan ke instansi

Sebuah surat dari sekolah yang ditujukan kepada siswa dan orang tua,
namun tanpa kop, nomor surat, dan perihal—hal ini menunjukkan

bahwa ...

a. Surat tersebut lebih akrab

b. Surat tersebut tidak sesuai format resmi

c. Surat tersebut lebih mudah dipahami

d. Surat tersebut adalah surat pribadi
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