LEMBAR KERJA PESERTA DIDIK (LKPD)

Tujuan Dengan melalui praktik, siswa mampu membuat dokumen
Pembelajaran sederhana menggunakan aplikasi pengolah kata dengan kreatif.
Nama Siswa e
Kelas N
No. Absen Eissaais R

PETUNJUK MENGERJAKAN :
Aktifkan browser google chroom dan ketik https://web.whatsapp.com/ pada address bar

1.

2
3
4,
5

. Tautkan aplikasi whatsapp kalian

Undubh file suratijin.jpeg pada group whatsapp kelas 7a
Aktifkan aplikasi microsoft word
Pilih dan klik menu Insert

Insert

Pilih dan klik icon picture

A

Pictures

Pilih dan klik This Device
FS This Device...

Pilih file suratijin.jpeg pada folder unduhan

Klik Button Insert

10. Muncul gambar file suratijin.jpeg pada dokumen microsoft word

11. Kemudian simpan file tersebut menjadi type file *.Pdf dengan cara:

a. Klik File
b. Pilih dan klik Save As

| Save As

c. Pilih dan klik Folder Browse

B Browse

d. Muncul kotak dialog save as seperti dibawah ini dan ikuti Langkah-langkahnya yg diberi nomor.
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Save As X
ai

« L + ThisPC » Mew Volume [DX) » Informatika W U Search Informatiks 2
Organize v New folder =~ @
I Desktop A Name Date medified Type Size
[£] Documents
No items match your search.
& Downloads
D Music
[ Pictures
B Videos
i Local Disk (C)
- Mew Volume (D:)
- USED'TW{E!] w € >
File name: |Tugai_1_|nlntmatika ] 2 I w
T R — 1
Save as type: | PDF | 3 |
Authors:  USER Tegs: Addatag Title:  Add a title
Optimize for: (8 Standard (publishing Ogtions... il
online and printing) i |
) Minimum size Open file after publishing
(publishing enline)
A Hide Folders Jook: - " |
12. Buka dokumen baru pada Microsoft word dengan cara berikut ini: Klik file
@ Open T Spen x
e ™ v ThisPC » Hew Yolume i) » indormatiks v | U Searc b Inf ormatika &
|® Recent Organice = New foldes s O @
[ Hew 5
. 1 mmiec A Mame Diste mickfied Tope Seze
& Open @& Onelrive 3 30 Objects 12 urat_ljn 21140023 1451 Fout Reader POF 113KE
i
Other locations Lo
B8 Get hdd-ins & Documents
E'_| This PC & Doumioacs
infn 22 J music
o 0 Adda Place & Pictures
B videos
SaveAs I Browse % Local Diek (C:)
e T Velune (D%
- 58 Deven [E)
1D P u A ¥
ok o
File names | Susat ljim | Al Word Docuny v
Ture
Tools = | Gpen =
Export e o S US UM TECIRST

13. Muncul kotak dialog dibawah ini kemudian klik button OK

Mhcrosoft Word X

Wrd will now convert your PDF to an editable Word document. This may take a while. The resulting Word document will be optimized to allow you to edit the text, so it might
nat look exactly like the origimal PDF, especially if the ariginal file contained lots of graphics.

[l Den't show this message again

| oK ! Canicel Help

14. Muncul file dokumen Surat_ljin type *.Doc kemudian edit dokumen tersebut sesuai dengan gambar

dokumen dibawabh ini:
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ORGANISASI SISWA INTRA SEKOLAH

g SMP N 1 KEDUNGBANTENG
H:" J1. Kresna No.5 Desa Kebandingan Kec. Kedungbanteng Kab. Tegal
[ www.smpnlkedungbanteng sch.id

Kedungbanteng, 1 Desember 2023
Kepada Yih :
Bapak/Tbu Wali Kelas VIIA
Di
SMP N 1 Kedungbanteng

Assalamy’alaikum Wr Wh.

Dengan 1 kami selaku orang tua/wali murid dag :

NAMA

KELAS -
NO. ABSEN :
ALAMAT

Memberitahukan bahwa anak kami tersebut diatas tidak dapat mengikuti proses kegiatan
belajar seperti biasa pada hari ini, kamis, 30 nopember 2023 dikaremakan sakit. Kami
memohon pada Bapak/Tbu Wali Kelas VII A agar memberikan 1zin.

Demikian yang dapat kami sampaikan, atas perhatian dan 1zin Bapak/Tbu kami ucapkan terima
kasih,

Wassalamu alaikum Wr Wb.

Hormat kami,
Orang tua/wali murid.
( W |

15. Simpan file tersebut dengan nama file: Edit_Word_Nama siswa_Kelas
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LEMBAR PENILAIAN PRAKTIK

Kelas Vil

Semester 2 (Dua)

Dengan melalui praktik, siswa mampu membuat dokumen
sederhana menggunakan aplikasi pengolah kata dengan

Tujuan pembelajaran

kreatif.
UNJUK KERJA
Mempraktik
Membuat Merubah File . | JUMLAH | NILAI
NO| NAMA | s gambar ke par|Mengakses | an fungsi | T op " e
Internet | menu dan
sederhana dan ke Doc ]
ikon
1
2
3
4
]
6
PANDUAN PENSKORAN
NO| KETRAMPILAN SKOR RUBRIK
2 Membuat dokumen sederhana dengan benar dan lancar
I Membuat dokumen 1 Bisa Menyusun Membuat dokumen sederhana dengan
sederhana bimbingan
0 Tidak bisa Menyusun animasi slide dengan benar
9 Merubah file eambar 2 Merubah file gambar ke doc dengan benar dan lancar
e L=}
menjadi Pdf dan Doc 1 Merubah file gambar ke doc dengan bimbingan
0 Tidak bisa Merubah file gambar ke doc dengan benar
2 Dapat mengakses internet dengan baik dan lancar
3 Mengakses Internet ; .
1 Dapat mengakses internet dengan bimbingan
0 Tidak Bisa mengakses internet
4 Mempraktikan fungsi 2 Dapat mempraktikan lebih dari 1 fungsi menu dan
menu dan ikon ikon
1 Hanya dapat mempraktikkan 1 fungsi menu dan ikon
0 Tidak dapa memperaktikan fungsi menu dan ikon

Nilai Akhir = ( Jumlah skor / 8 ) *10

Kedungbhanteng, 24 juli 2023

Negeri 1 Kedungbanteng Guru Mapel Informatika

: 7
Zuma Dewi, S.Pd., M.Pd. Aknf%d Khisni, S.Kom.

NTP. 19690119 200604 2 005 NIP. 19781122 202121 1002
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