


e Bacalah dan pahami tujuan pembelajaran yang
akan di capai

e Pahamilah seluruh langkah kegiatan secara detail

 Bekerjasama dengan anggota kelompok

» Jika ada yang kurang dipahami, silahkan bertanya
kepada guru

diharpakan dapat:

e Memahami menu-menu di aplikasi Microsoft Word
e Mampu membuat daftar isi otomatis menggunakan
fitur yang tersedia di Microsoft Word




Apa tujuan dari membuat daftar isi otomatis di
Microsoft Word?

Jawab:

Apa perbedaan antara memperbarui nomor
halaman dan memperbarui seluruh daftar isi?
Jawab:

Mengapa penting untuk menggunakan fitur daftar
isi otomatis daripada membuatnya secara
manual?

Jawab:




Alat dan Bahan:
e Komputer dengan aplikasi Microsoft Word
e Handphone
e Alat tulis

Petunjuk Kerja:
e Pada LKPD ini, ananda akan membuat daftar isi
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* Lengkapi kolam-kolam yang tersedia pada LKPD ini
» Presentasikan hasil kerja dan hasil diskusi pada
kesempatan yang akan diberikan oleh guru

Langkah-langkah:
e Siapkan Dokumen
hWe Terapkan Gaya (Style) pada Judul
» Menyisipkan Daftar Isi
Perbarui Daftar Isi (Jika Perlu)
» Kustomisasi Daftar Isi (Opsional)

Waktu pengerjaan proyek 30 Menit




Silahkan ananda berkelompok menulis kesulitan atau
hambatan yang dihadapi selama

NO

Hambatan

Alternatif Solusi

Guru menguji hasil pengerjaan peserta didik, apakah
berhasil membuat daftar isi otomatis menggunakan
_ fitur yang tersedia di Microsoft Word:
\\ * Memeriksa Penerapan Gaya (Styles)
« Memeriksa Daftar Isi Otomatis
e Periksa Konsistensi dan Keakuratan
e Evaluasi Kustomisasi (Jika Diperlukan)
* Feedback dan Perbaikan
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Pada akhir proyek siswa diminta untuk mengevaluasi
pengalaman dalam mengerjakan proyek ini. Silahkan
anada menyimpulkan materi yang telah dipelajari!
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