Sebelum mengerjakan LKPD, kalian dapat
menonton video berikut.

Analisis Unsur Surat Lamaran Pekerjaan
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Petunjuk pengerjaan:

analisis lah unsur-unsur yang ada pada surat lamaran pekerjaan berikut, jika telah
menemukan unsur unsurnya silakan tulis pada kolom jawaban di bawah surat lamaran
pekerjaan yang telah tersedia!

Surat Lamaran Pekerjaan

Samarinda, 1 Februari 2024

Yth. Pimpinan Personalia PT. Berkah Jaya
di Samarinda
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Saya yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama : Galih Ramadhan

Tempat, Tanggal Lahir : Bandung, 1 September 1988

Jenis Kelamin : Laki-laki

Status : Belum Kawin

Agama :Islam

Pendidikan/Jurusan  :S-1Sistem Informatika

Alamat : Bandung, Jin Adinegoro no. 4

Nomor Telepon/Hp : 081204101105 (WA)

Dengan ini menyampaikan suatu permohonan kepada Bapak/lbu, agar kiranya dapat
diangkat menjadi pegawai di perusahaan yang Bapak/lbu pimpin, dengan jabatan sebagai
staf keuangan.

Sebagai bahan suatu pertimbangan Bapak/lbu, bersama ini Saya lampirkan :

1. foto copy ljazah terakhir beserta transkrip nilai yang telah dilegalisasi masing masing 1
(satu) lembar,

2. pas photo yang berukuran 3x4 cm sebanyak 4 (empat) lembar.

3. foto copy Kartu Pencari Kerjayang telah dilegalisasi sebanyak 1 (satu) lembar.

4. surat keterangan kesehatan. 5. surat keterangan kelakuan baik.

Demikian permohonan ini saya sampaikan, besar harapan Saya kiranya Bapak/lbu dapat
mempertimbangkannya, sebelum dan sesudahnya saya ucapkan terima kasih.

Hormat Saya,

Ttd
Galih Ramadhan

uoll SHEETS




Nama Kelompok dan nomor absen : Kelas:
1.

. 2.
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Tulis hasil analisis unsur-unsur surat
lamaran pekerjaan pada kolom berikut !

Unsur/ Hal penting yang ada dalam Surat Lamaran Pekerjaan
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