1. Pernyataan berikut benar, kecuali...

a. Surat resmi menggunakan kop surat.

b. Surat resmi menggunakan nomor surat.

c. Surat resmi surat resmi menggunakan bahasa yang santun.

d. Surat resmi mencantumkan tempat penulisan surat.

2. Berikut adalah bagian surat resmi yang tidak ada dalam surat lamaran
pekerjaan...

a. Tanggal surat
b. Nomor surat
c¢. Tanda tangan penulis surat

d. Perihal dan lampiran

3. Surat pribadi berikut termasuk surat pribadi yang tidak resmi, kecuali...
a. Surat kepada ayah

b. Surat kepada sahabat

¢. Surat niaga

d. Surat kepada teman

4. Berikut yang termasuk surat pribadi resmi adalah...
a. Surat niaga

b. Surat permohonan izin tidak masuk sekolah

¢. Surat kepada 1bu

d. Surat pengembalian barang

5. Penulisan surat harus memperhatikan hal-hal berikut ini, kecuali...

coLIVEWORKSHEETS



a. Kalimat yang digunakan singkat dan jelas.
b. Menggunakan tanda baca yang baik dan benar.
c. Menggunakan singkatan-singkatan.

d. Menggunaan ejaan yang benar.
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