Chu dé 4.2

1. V&i mdi cdu phat biéu vé cdc loai danh siach khic nhau, hiy chon Ping (True) hodc

Sai (False).Hinh anh nén phu hop véi doi trong khan gia.

A. Nén dung danh sich danh sé khi thir tu cac . B o Ekin
muc dong vai tro quan trong,

B. Danh sach danh so ding dé biéu thi cic

True False
budce trong mét quy trinh.
C. Danh sach ¢6 ky hidu dau hang ding dé chi
True False
ra cac y chinh trong van ban.
D. Nén ding danh sach c6 ky hiéu dau hang khi = ==

thir tr cac muc dong vai trd quan trong.

2. Muc dich cua vi¢c chinh sira 1a gi?
Khéc phuc 16i va lam cho bai tap hoan chinh hon
Nhéan duge diém sb tuyét doi

Chia se y tudng cua ban

o N ®p

Phoi hop véi nhau dé huréng dén mot muc tiéu
3. Khi em chia sé tai liéu trye tuyén véi ai dé, em quyét dinh nhirng quyén ma nguwdoi do
¢6. Em hiy cho biét, quyén nao cho phép ai d6 xem tai liéu nhung khong dwge thwe hién
thay doi doi véi tai liéu?

A. Sao chép tai liéu (Copy Document)

B

. Tao nhin xét (Make Comments)

0

Chinh stra tai liéu (Edit Document)

D. Xem tai li¢u (View Document)
4. Em hiy cho biét, tiiy chon nao sau diy dugc ding dé biéu dién tiéu dé dong trong
Excel?
Mau sic (Colors)

Ki tur (Letters)

Con s6 (Numbers)

oo w

S6 La Ma (Roman Numerals)
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5. Em hiy cho biét, tiy chon nao sau diy biéu dién tiéu dé cdt trong Excel?

S 0w >

Mau séc (Colors)
Ki tir (Letters)
Con s6 (Numbers)

S6 La Ma (Roman Numerals)+

6. Em hiy cho biét, thé nao trong cac tiy chon sau cho phép thém mét Video vao bai

trinh chiéu PowerPoint?

So®m >

File
Home
Insert
Design

7. Em hiy cho biét, thé nao trong cdc tity chon sau cé thé chira cic tiy chon trinh chiéu?

=

0w »

File
Home
Review

Slide Show

8. Em hiy cho biét, chirc niing nao trong PowerPoint cho phép em ap dung mét hiéu tng

chuyén Slide (Transitions) cho tat ca cac Slide trong bai trinh chiéu?

A.

0w

=

Apply To All
Timing Duration
Advance Slide
Effect Options

9. Em hiy cho biét, nhip chudt ba lin vao viing chon (Selection Area) trong tai li¢u

Word sé din dén hanh djng nao sau day?

A
B.
C.
D.

Chon mgt dong duy nhat.
Chon mét tir duy nhit.
Chon mét doan van ban duy nht.

Chon toan bo tai liéu.
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10. Khi em sao chép hoic di chuyén vin ban tir mét tai liéu. Em hay cho biét, tuy chon

nio sau diy duwge mdy tinh sir dung dé tam thoi luu trir vin ban da duge sao chép?

A
B
C
D

. Clipboard

. Driver

. GPU

. USB Drive

11. Em hay cho biét, tinh niang nao trong chwong trinh Microsoft Word cho phép tim va

thay thé cdc tir trong toan b tai ligu?

A.
B.
c
D.

12. E
khic

13.E

A
B
B
D

Spelling & Grammar
Redo

Undo

Replace

m hiy cho biét, tuy chon nao trong chwong trinh Microsoft Word cho phép nguwdi

doc hoiic chinh sira béin sao tip tin cia em?

. Save

. Save As
Share

. Export

m hiy chon Piing (True) néu la cich ting dj rong ct trong Excel va chon Sai

(False) néu khéng phai.

A. Nhép chudt mét 1an (Single Click) 1én ranh gidi cot True Fatse

B. Nhap dup chuét (Double Click) 1én ranh giGi cot - True Fal=e

C. Nhip (Click) va kéo (Drag) chudt lén ranh gidi ¢t S P

D. Sir dung t6 hgp phim Ctri+Shift+R .
14. Em hiy cho biét, tity chon naoe sau day sé di chuyén con tré xudng hang bén duwéi
trong Excel?

A. Tab

B. Shift

C. Enter

D. Backspace
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15. Em hiy cho biét, hanh déng nao trong céc tuy chon sau duge diung dé di chuyén mt

Slide trong PowerPoint?

Tinh nang Layout
Tinh nang Reorder Slides Appropriately
Nhép (Click) va kéo (Drag) mét Slide sang vi tri mi

o 0 = »

Reset bai trinh chiéu
16. Em hiy chon Ding (True) néu la tuy chon c6 thé dwge thye hién trong thé

A. Thay doi thoi gian khi phat hiéu img hoat hinh

True False
(Animations).
B. Tao tuy chinh hiéu irng hoat hinh (Animations) tir — e
cac tap tin (Files) trén may tinh.
C. Nhip hiéu img hoat hinh tir cac chuong trinh . . e
khac.
D. Thay déi thir tu ciia cac hiéu tng hoat hinh phat , o .

dau tién trén mot Slide.
17. Em hiy cho biét, tiiy chon nao 1 img dung ddm may?

Vin bén stra doi
Notepad
Google Tai liéu

Microsoft Word

o 0w >
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