VENTANA DE WORD

1) Indica el nombre de cada elemento de la ventana de WORD.
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PAGNATDE1 0PaASRAS [ EsPAROL MEXICD)

A- BARRA DE ESTADO

B- AREA DE TRABAJO

C- BARRA DE DESPLAZAMIENTO
D- BOTONES DE CONTROL

E- CURSOR

F- BARRA DE MENU

G- BARRA DE HERRAMIENTAS
H- BARRA DE TITULO

2} Abre un documento de Word y desde el menu INSERTAR crea una tabla donde armes tu HORARIO
ESCOLAR.
Cuando termines colorea cada celda donde se repiten las materias del mismo color Ej: cada vez que
encuentres “MATEMATICA” daras color de relleno rojo.
Guarda el documento como HORARIO ESCOLAR +TU APELLIDO ( Ej. Horario Escolar Peréz).
Entrega el archivo en la manito.
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