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Tran Mai Anh | 2/2/2014 |Nit Ha Noi
Neuyén Thu Ha| 5/6/2015 |Nit Ecopark
Poan Thé Vinh | 8/9/2013 |Nam Ha Noi

Danh sach ky Danh sach Pé muc & mue Loi chinh ti
danh soO (1.2.3.) | Ngin cach tirng phin gin cich tirng pha Lwon song do

Handle Chai thich dnh Tiéu de Doan vin
Doi kich thuée anh Nam dudi anh Gidi thiéu chu de Chudi cic céu
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1_,_,., Pizza 14 mét trong nhirng loai thwe pham phd bién nhat trén toan ciu! Trén
thure té, binh pizza c6 thé dwroc tim thiy & hiu hét cic qudc gia trén thé gidi. Tuy
/—W nhién, ngwdi ¥ van 1a nha phat minh ra thi vui 4m thwe dwoc nhidu ngu®yyéu thich

- nay. Day la lich sit banh pizza ¥ vira miéng...
—
A.

Nguyén liéu lam banh Piza
200g pho mai
150g tirong ca
1echtd
1% mudng ca phé tiéu, dudmg
‘— B. Céach lam bédnh pizza
1. Trén bot banh
. Nhoi bot - J
. Ubét [ }
. Chia bét, tao hinh va nwémg dé banh -




Nén duing danh sach danh sé khi thi tw cac

4

muc dong vai tro quan trong.

Nén dung danh sach c6 ky hiéu dau hang khi
+

thir tw cac muc déng vai tro quantrong,.

Danh sach danh sé dung dé biéu thi cdc bwérc

+

trong mot quy trinh.

Danh sach c6 ky hiéu dau hang dung dé chira

+

cac y chinh trong van ban.

re
= Muc dich cua viéc chinh sira la gi?
Chia sé y twong cta ban.
Khéc phuc 16i va 1am cho bai tp hoan chinh hon.
Phéi hop véi nhau dé hudéng dén mot muc tiéu.

Nhan dwoc diém so tuyét doi.

ﬁ Tuy chon nao sau day biéu dién tiéu dé cot trong Excel?

Con s6 (Numbers) Ki tw (Letters)

Mau sac (Colors) S6 La Ma (Roman Numerals)
t{%"

&

= Tuy chon nao sau day sé tang do rong cot trong Excel? (Chon 2)
Nhap chudt mot lan (Single Click) lén ranh giéi cot.
Nhép dip chudt (Double Click) 1én ranh gidi cot.

: . Str dung t6 hop phim Ctrl + Shift + R
.S
P/ &7 Nhip (Click) va kéo (Drag) chudt Ién ranh gioi cot

'
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ﬁ Tuy chon nao sau diy dwoc dung dé bién dién tiéu dé dong trong Excel?

S6 La M3 (Roman Numerals) Mau sic (Colors)

Con sO (Numbers) Ki tw (Letters)

&.ﬂ‘

~
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= Tuy chon nao sé di chuyén con tré xuéng hang bén dwéi trong Excel?

Tab Shift Enter Backspace

i Chi thich (Caption) la gi?
Nhitng ngwdi ban mong doi sé doc noi dung ctia ban.
Mot mo ta van ban dwéi mot hinh anh.
Cach van ban dwoc sap x€p trén trang.
M6t mé ta ngdn vé ndi dung sap toi.
g
&1‘ Tuy chon nao trong chwrong trinh Microsoft Word cho phép ngwoi
khac doc hoac chinh sitra ban sao tap tin cua con?

Export Save As Share Save

ﬁ Mot loat cac muc dwoc chia nho béi cac ki hiéu dau dong la gi?
bé muc (Heading)
Poan van ban (Paragraph)
Danh sach danh s6 (Numbered List)

Danh sach ky hiéu dau dong (Bulleted List)
Q2

&a‘-'-i Str dung cia mot danh sach danh so dé lam gi?
Gri tin nhan vin ban.
_ Liét ké cac muc theo mdt thit tw hodc trinh tw thoi gian nhat dinh.
BTN Vidt motla thw gdbm nhidu doan.
: w : g :

hém hinh anh vao ban trinh chiéu.




ﬁ Tuy chon Can lé - Alignment trong tai liéu la gi?

Nhitng ngwoi ban mong doi sé doc noi dung cta ban.
Khi cac thanh vién ctia m6t nhom lam viéc cung nhau.
Van ban xudt hién bén dwdi mot hinh anh.

No6i dung dwoc sap x€p nhw thé nao trén trang.
= Trong Microsoft Word, tily chon nao cho biét 16i chinh ta?
M6t vong tron mau do. M6t vong tron mau xanh lam.

M6t dwong lion séng mau do. Mot duwong lwon séng mau xanh.

ﬁ Tuy chon nao dwéi diay 1a mot wng dung trinh chiéu?
Gmail Microsoft Excel

Microsoft PowerPoint Google Docs
= Con lam viéc cho tiém banh Doe's Bakery. Con da thém 4 4nh mau vao
tai liéu, nhwng thwc té chi cin 1 anh. Con nén giir l1ai 1 hinh anh nao?

* Banh vong 510 '
* Cupcake 515 @ ‘. &
+Banhtéo $20 4 ]
« Bonglan 525

ﬁ Con dwoc yéu cau tao mot bai trinh chiéu vé cac chii ché dang choi dua.
Hay chon hinh anh phu hg’p nhat véi chia dé nay trong phan tra loi.

J = [ '_n_ '__.' |

B = Khi viét tai liéu, con nén dung gi dé cho ngwdi doc biét vé ndi dung sé
L o
&

£

dwoc trinh bay trong tirng phin?

E Tiéu dé Pé muc Poan vin Tém lwoc
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Gido vién yéu ciau con tim hiéu vé rirng mwa nhiét déi, roi chia si“ ]
nhirng diéu hoc dwoc véi ban ciing 1ép thong qua mot bai trinh chiéu.

Muc dich cua bai trinh chiéu nay la gi?
bé thuyét phuc bé cung cip théng tin

bé gidi tri bé giao tiép

o
@ Vé&i moi cau phat biéu vé cach sir dung hinh dnh phu hop trong tai liéu

hay chon Pang hoac Sai.

Hinh dnh nén pht hep véi ddi tweong khan gia.

Hinh dnh nén hai hwéc va khong can lién quan
dén cha deé.
Hinh anh nén dat gin nhirng ndi dung vin ban

phu hop nhat.

ﬁ Véi moi phat biéu vé cach thirc dinh dang tai liéu, chon Pung hoic Sai.
Viéc dinh dang van ban, nhuw in dam, in
nghiéng, mau chir va kich c& to nho, c6 thé
giup xac dinh thi tw tim quan trong cho cac

phéan khac nhau & tai liéu.

Dung kich c& phong chit khac nhau cho tirng
doan van gitip dé doc va hiéu nhirng phan quan

trong nhat cua tai liéu.

Tiéu dé tai liéu nén duoc dat & dau trang.




