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Tuliskan Perbandingan Surat Dinas dan Surat Pribadi! (Minimal
3)
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BACALAH SURAT BERIKUT DENGAN CERMAT DAN JAWAB
PERTANYAANYA!
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JAWABLAH PERTANYAAN BERIKUT DENGAN TEPAT!

SIAPAKAH 5‘;,
PENGIRIM SURAT
TERSEBUT? .

SIAPAKAH PENERIMA
SURAT DAN APA
HUBUNGCAN DENGAN SI
PENGIRIM?

KAPAN DAN DI
MANA SURAT [TU
DIBUAT?

TULISKAN KALIMAT
YANG MENUNJUKAN
HUBUNGAN

KEDUANYA! / . <
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APA TUJUAN PENULIS
MENGIRIMKAN
SURATNYA?

TULISKAN PESAN
YANG DITUJUKAN
KEPADA PENERIMA!
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ORGANBAS| SISWA INTRA SEKOLAH(OSE)
VIRENDRA HATRA PANDITA
SEKOLAHMENENGAH ATAS NEGERI 68
Jalan Salemba Raya 18- Telepon (021) 3142929
JAKARTA PUSAT

Jakara, 7 Seplember 2015
Nomor I TEFOSEVP/IX2015
Perimal : Surat in

Lampimn -

Kepada Yih
Omng Tua Murid Anggota OSIS SMAN 68
Di Tempal

Dengan hormat,

Sehubungan dengan akan diadakanmya acara Lathan Dasar Kepemimpinan
Siswa (LOKS) sebaga: salh sat program kegiatan OS5, kami selaku pantia
bermaksud unuk memohon kepada Bapakbu agar memberkan |zin  kepada
putrapatrinya uuk mengikuti dan tuut berpartisipasi dalam kegiatan lesebut, yang
akan depdakan pada

Tanggal : 14 Seplember 2015

Wakiu 07.00 - 18.00

Tempai : SMAN 68
Demikiankh surat in kami sampaikan dengan luuan agar Bapakibu mengizinkan
putrmadringa utuk mengikut kegiatan tersebut. Atas pedhatian dan kega samamm
kami ucapkan lerima kasih

Wissahmuakikum Wr, Wo,

Hormal kami,
Keha 0SS Keta Pelaksana
Anas bendin Wisnu Murti
NG - 13661 NS ;14026
Mengetahus,
Wakasek Bid. Kesiswaan Pambina 0SIS
D, Wi A Thotit K MM
NP, 19610723 1986032005 NP, 197008162008011015
Menyatjui,
Kepaka SMAN 68
Ors, Rudi Guradi

NP, | 1961071319870310%0
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JAWABLAH PERTANYAAN BERIKUT DENGAN TEPAT!
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SURAT TERSEBUT
DITUJUKAN KEPADA
SIAPA?
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SIAPAKAH
PENGIRIM SURAT
TERSEBUT?

APA TUJUAN PENULIS
MENGIRIMKAN SURAT
TERSEBUT?

MENGAPA SURAT
TERSEBUT
DIBUAT?
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TERDAPAT KOP
SURAT?

MENGAPA SURAT TE RSEBUT\

DIBUBUHI TANDA TANGAN %
PEMIMPIN DAN
BERSTEMPEL?
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TENTUKAN PERNYATAAN BERIKUT SESUAI
JENIS SURAT!

SURAT DINAS

Halo!

Apa kabar Linda? Semoga kamu
dan keluarga sehat wal afiat. Reza
di sini juga sehat. Begitu juga
dengan orang tua dan kakakku.

Yang bertanda tangan di bawah ini
adalah Direktur Utama PT Solusi
Prima Gemilang, memberi
penugasan dinas kepada:

Nama : Siti Khadijah

Demikian surat dinas ini dibuat dan
semoga saudara bisa menjalankan

tanggung jawab dengan baik. Atas

perhatian dan kerja samanya, kami
sampaikan terima kasih.

SURAT PRIBADI

Agar dapat mengikuti workshop
Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan di Bandung selama 5 hari
dan membuat laporan selambatnya 1
bulan setelah workshop selesai.

Jika memungkinkan dan kamu tidak
keberatan, aku ingin menginap di
rumahmu, lima hari saja. Karena, aku
tidak punya keluarga di Jogja. Tentu saja
akan lebih menyenangkan jika kamu mau
menemaniku ke Candi Prambanan.

Sekian dulu, pikirkan ya tawaran
saya ini. Saya tunggu jawabanmu
secepatnya.

Sahabatmu,
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