A. Pilihlah jawaban yang tepat.

1. Flashdisk merupakan salah satu contoh perangkat keras yang berfungsi sebagai data.
A. pencetak C. pengolah
B. pemroses D. penyimpan

2. Kemampuan utama software pengolah kata adalah
A. Penulisan, penghapusan, penyimpanan dan pencetakan
B. Perancangan, penulisan, penyimpanan dan pencetakan
C. Penulisan, pendelegasian, penyimpanan dan pencetakan
D. Penulisan, pengorganisasian, penyimpanan dan pencetakan

3. Cara membuka program pengolah kata MiCrosolf Word adalah
A. Start-My Dokumen. C. Start-microsoft Word
B. Start-Program-microsoft Word D. Start-microsoft Word-Program

4. Yang merupakan menu ikon pokok, keCuali

A. File C. Format

B. Edit D. Symbol
5. Di bawah ini merupakan Menu bar, keCuali

A. File C. Edit

B. Cut D. Window

6. Untuk mengelola data-data yang akan dan sedang dibuat seperti untuk mengatur ukuran kertas, mengatur
penyimpanan file, dan menCetak dokumen digunakan menu
A. File C. View
B. Insert D. Format

7. Menu yang berfungsi untuk menentukan mode tampilan yaitu
A. File C. View
B. Insert D. Format

8. Untuk menyisipkan objek gambar, diagram atau fitur-fitur tertentu dalam dokumen digunakan menu
A. File C. View
B. Insert D. Format

9. Font Colour berfungsi untuk

A. Menentukan warna huruf C. Memilih jenis huruf

B. Menebalkan huruf d. Mengubah ukuran huruf
10. Yang berfungsi untuk menggeser layar kerja adalah

A. Ruler C. Scrollbar

B. Menu bar D. Tombol kontrol

11. Untuk mengatur besarnya dokumen pada layar digunakan menu

A. drawing C. zoom
B. coloumn D. hide
12. Gambar ikon [X] berfungsi untuk
A. menutup program aktif C. mengubah ukuran jendela
B. ukuran minimal D. mengembalikan jendela program

13, Pasangan perintah Copy atau Cut dalam menyalin fille adalah

A. Cut C. Paste
B. Move D. Send to
14. tombol keyboard yang digunakan untuk meng-Copy file adalah
A. Cul+A C.Cul+P
B. Curl + C D. Curl +V
15. Tombol keyboard yang digunakan untuk meng-paste file yaitu
A. Cul + A C.Cul+P
B. Cul+C D.Cul+V

16. Yang berfungsi untuk memotong kata, gambar, dan objek-objek lainnya...
A. Undo C. Redo
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B. Cut D. Edit

17. Menu edit berfungsi untuk

A. Menentukan mode tampilan C. Menyunting isi file yang dibuat
B. Menyisipkan objek gambar D. Memformat dokumen
18. Untuk memiringkan huruf menggunakan _______
A. Bold C. Symbol
B. Underline D. Italic
19. Untuk menggaris bawahi huruf menggunakan
A. Bold C. Symbol
B. Underline D. Italic
20. Cara membuka file yang sudah tesimpan adalah
A. Klik Menu File-Close C. Klik Menu File-Open
B. Klik Menu Insert-Open D. Klik Menu View-Open

B. Jelaskan fungsinya masing-masing.
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C. Pilihan Ganda Kompleks (Jawaban bisa lebih dari satu).

D. Tentukan aiakah ierniataan berikut ini Benar atau Salah denian meniklik iada kolom.

a) Perangkat yang berfungsi untuk menampilkan data adalah perangkat

input.
b) CPU merupakan perangkat proses.

c) Perangkat yang berfungsi memasukkan dan mengirimkan data adalah
perangkat output.
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