Lembar Kerja Peserta Didik CAPAIAN PEMBELAJARAN
Pada akhir fase D, peserta didik mampu

Materi Pokok - Analisis Data mengakses, mengolah, mengelola, dan
Mata Pelajaran . Informatika menganalisis data secara efisien,

Kelas < VIII - Ters'rrll.lk'rur, dc!n sistfematis un‘Tuk.

: menginterpretasi dan  memprediksi
sekumpulan data dari situasi konkret
sehari-hari yang berasal dari suatu
sumber data dengan menggunakan
perkakas TIK atau manual.

Nama

TUJUAN PEMBELAJARAN

1.Setelah mengamati tayangan presentasi dan pemaparan guru, peserta didik dapat memahami
konsep data dengan benar.

2.Setelah menyimak demonstrasi mengenai aplikasi lembar kerja, peserta didik dapat
menganalisis bagian-bagian aplikasi lembar kerja dengan benar.

3.Melalui pengerjaan LKPD, peserta didik dapat menentukan kriteria dan melakukan
pengelompokan data berdasarkan kategori tertentu dengan benar.

4.Melalui kegiatan praktik, peserta didik dapat menggunakan aplikasi lembar kerja untuk
mengolah data dan menampilkan data dengan benar.

PETUNJUK KERJA

1.Pahami dan cermati langkah-langkah pengerjaan yang diberikan.

2.Bacalah dengan seksama cara pengerjaan dan pengumpulan tugas

3.Tugas ini dikerjakan secara kelompok berpasangan.

4.Diskusikanlah dengan kelompok kalian terkait topik permasalahan yang dibahas.

AKTIVITAS 1 - DAFTAR BELANJA

Apa yang kalian perlukan?
Komputer yang telah terpasang aplikasi lembar kerja Microsoft Excel

Apa yang kalian lakukan?

Rosa adalah bendahara kelas 7. Rosa mendapatkan daftar belanja dari temannya untuk
keperluan kegiatan Gebyar Projek Ekspo (GPE). Berikut rincian daftar belanjanya:

Tanggal Nama Barang Banyaknya Harga Satuan
21 November 2022 | Tirai Plastik 3 6000
Balon 20 1000
Kain Backdrop 2 12000
Banner Flag 2 10000
Coklat 5 6000
Permen 10 1000
Biskuit 5 3000
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AKTIVITAS 1 - DAFTAR BELANJA

Wali kelas meminta Rosa untuk membuat rekap daftar belanja tersebut dibuat pada
aplikasi lembar kerja. Coba kalian bantu Rosa untuk membuat rekap data pada aplikasi
lembar kerja.

1. masukkan judul "DAFTAR BELANJA KEPERLUAN GPE" pada cell Al

2.masukkan judul kolom No pada cell A3

3.masukkan judul kolom Tanggal pada cell B3

4.masukkan judul kolom Nama Barang pada cell C3

5.masukkan judul kolom Banyaknya pada cell D3

6.masukkan judul kolom Harga satuan pada cell E3

7.1si kolom tanggal, nama barang, banyaknya barang, dan harga satuan sesuai dengan
daftar belanja. Sehingga rinciannya seperti berikut:

d A | B | C D | E
1 DAFTAR BELANJA KEPERLUAN GPE

2 |

3 No Tanggal Nama Barang Banyaknya Harga Satuan

4 1 21-Nov-22 Tirai Plastik 3 6000
3 2 21-Nov-22 Balon 20 1000
6 3 21-Nov-22 Kain Backdrop 2 12000
7 4 21-Nov-22 Banner Flag 2 10000
8 5  21-Nov-22 Coklat ) 6000
9 6  21-Nov-22 Permen 10 1000
10 7  21-Nov-22 Biskuit 5 3000

8. Tambahkan kategori pada cell F3. Masukkan kategori dekorasi atau makanan sesuai
dengan barang yang ada. Sehingga rinciannya seperti berikut:

A B C D E F
DAFTAR BELANJA KEPERLUAN GPE

1
> .
3 Ne Tanggal Nama Barang Banyaknya Harga Satuan @
4 1 21-Nov-22 Tirai Plastik 3 GOOOI\D'! rasi
5 2 21-Nov-22 Balon 20 1000 Dekorasi
6 3 21-Mov-22 Kain Backdrop 2 12000 Dekarasi
7 4  21-Nov-22 Banner Flag 2 10000 Dekorasi T T =
8 5 21-Nov-22 Coklat 5 6000 Makanan 2 G4
9 6  21-Nowv-22 Permen 10 1000 Makanan : Ne T e n
10 7 21-Nov-22 Biskuit 5 3000 Makanan T i
& 3 8
7 4 2
a 5 2= D Sonait
L] B 21~
9. Ubah format cell pada kolom Tanggal menjadi format Date Wl T
dengan cara: = '
g P 14 - :
a) Blok range B4:B10, klik kanan pilih format cells 5
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AKTIVITAS 1 - DAFTAR BELANJA

b) Pilih tab Number, pilih category Date, sesuaikan tipe penulisan tanggal pada type
dan sesuaikan lokasinya pada Locate klik OK

Number Aligrment Forit Border Fil Protection
| Gategory:
| [General Samiple
Nuvoer 211142022 {
| Currency |
| Aeounti Type:
— Cr— _ |
T4/man2 |
| Wi 2012-03-14 ,
| | Sclentific B et 015 I
Test
Special |
Custom
Locale flocatoni:

indonesian h v

Date formans display date and vime serial numbers as date values. Date lomnats that begin with an
asterisk (*) respond to changes in regional date and time settings that are specified for the operating
| systern. Formats without an asterisk are not alfected by operating system settings.

[oc ][ coe

10. Ubah format cell pada kolom Banyaknya menjadi format Custom dengan cara:
a) Blok range D4:D10, klik kanan pilih format cells
b) Pilih tab Number, pilih category Custom, sesuaikan satuan yang akan kalian buat
apabila tidak ada satuan yang diinginkan ketik pada kolom type # "buah” klik OK

Number  Alignment Font Border Fill Protection
Categary:
General Sample
Muantser 3buah
Currency
Accounting Type
Date b
e oo
Percentage General e
Fraction (1]
Scientific 0,00
Text il
Special #2000
) EE— oo
# eu(yRed]-0.000
#.#20,00:-#.220,00
#.820,00: Red)-# #2000
Rp#.##C:-Rpe #el
Rp# #20[Red]-Rpe #20
Rp# ##0.00;-Rp#_##0,00 &
Delete
Type the number format code, using one of the existing codes a5 a starting point.
ox Canced
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AKTIVITAS 1 - DAFTAR BELANJA

11. Ubah format cell pada kolom Harga Satuan menjadi format currency dengan cara:

a) Blok range E4:E10, klik kanan pilih format cells

b) Pilih tab Number, pilih category currency, sesuaikan simbol mata uang yang akan
digunakan (Rp Indonesia) lalu klik OK

Mumber  Alignment

Categany:
General
Number

fcurreney |
Aocounting
Date
Tirme:

Percentage
Fraction
Sehennific
Test

Custom

Font Border il Brotection

Sample
Ry, 000

-

Decimal places: 0 -
Symbol | Rp indonesian h -
[begative numbers:

Ap1.234
Rp1.234
-Apl2as

Cureency formats are used for general rmonetany valees. Use Acoouniting formats to akgn dearmal points
in a column.

e

Maka tampilan tabel akan seperti berikut:

1

=
(=]

=
[p*]

O 0~ R W

A 8 (= D E F

DAFTAR BELANJA KEPERLUAN GPE

No Tanggal Nama Barang Banyaknya Harga Satuan  Kategori
1 21/11/2022 Tirai Plastik 3 buah Rp6.000 Dekorasi
2 21/11/2022 Balon 20 buah Rpl.000 Dekorasi
3 21/11/2022 Kain Backdrop 2 buah Rp12.000 Dekorasi
4 21/11/2022 Banner Flag 2 buah Rp10.000 Dekorasi
5 21/11/2022 Coklat 5 buah Rp6.000 Makanan
6 21/11/2022 Permen 10 buah Rp1.000 Makanan
7 21/11/2022 Biskuit 5 buah Rp3.000 Makanan

. Berikan garis/borders pada tabel dengan cara:

a) Blok semua range tabel dari range A3:F10

b) Pilih menu Home, pilih Borders, “ Home
lalu pilih All Borders i, &

Page Layout Formulas

Calibel st (A A | = = # - 25 Wrap Text
Pa't:!e " B 7 - _j - - EE E =5 | B Merge & Center -
Clipboard ™ ¢ Borders Aligrment ]
a3 des
4 A B = E F
1 DAFTAR BELANIA KEPERLU
2 |
3 |[No Tanggal Nama Satuan  Kategori
4 1 21/11/2022 Tirai P = Rp6.000 Dekorasi.
5| 2 21/11/2022 Balen Rp1.000 Dekorasi
6 3 21/11/2022 KainB Rp12.000 Dekorasi
7 4 21/11/2022 Banne [] 1hick Outside Borders Rp10.000 Dekorasi
8 5 21/11/2022 Coklat Bottom Double Border i T
] 6 21/11/2022 Perme i . Rpl.000 Makanan
10] 7 2! ,1! ,m Biskuit - Thick Bottom Bordar R !.M.Mﬂhhﬂn |
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AKTIVITAS 1 - DAFTAR BELANJA

13. Ubah posisi teks pada tabel menjadi posisi di tengah tabel dengan cara:

a) Blok semua range tabel dari range A3:F10

b) Pilih Center. Tampilan tabel akan seperti berikut:

Insert Dravwr Page Layout Formulas Data Renviaw View Het
o |Calibei -l A A | T =E 2 | 2Weplet
Paste 3 B I U- By o & . = . = &% E = Anmsa Saraswati (ais
Elipboard, Font ’ Alignment F
A3 S No
Al A B £ 6] E F
1 DAFTAR BELAMIA KEPERLUAN GPE
2
3 | No | Tanggal Nama Barang Banyaknya | Harga Satuan Kategori
4| 1 | 21/11/2022 Tiral Plastik 3 buah Rp6.000 Dekorasi
5|2 | 21/11/2022 Balon 20 buah Rp1.000 Dekorasi
6| 3 | 21/11/2022 Kain Backdrop 2 buah Rp12.000 Dekorasi
7| 4 | 21/11/3022 Banner Flag 2 buah Rp10.000 Dekorasi
] 5 21/11/2022 Caklat 5 buah Rp6.000 Makanan
9| & | 21/11/32022 Permen 10 buah Rpl.000 Makanan
100 7 | 31/11/2022 Biskuit 5 buah Rp3.000 Makanan

14. Tebalkan judul tabel dan judul pada setiap kolom dalam tabel dengan cara:
a) Blok range A3:F3 dan judul tabel
b) Pilih Bold. Tampilan tabel akan seperti berikut:

1
2
B
4
5
6
T
8
9

ok

| A B C D E F
DAFTAR BELANJA KEPERLUAN GPE

No Tanggal Nama Barang Banyaknya | Harga Satuan Kategori

1 | 21/11/2022 Tirai Plastik 3 buah Rp6.000 Dekorasi

2 | 21/11/2022 Balon 20 buah Rpl1.000 Dekorasi

3 | 21/11/2022 Kain Backdrop 2 buah Rp12.000 Dekorasi

4 | 21/11/2022 Banner Flag 2 buah Rp10.000 Dekorasi

5 | 21/11/2022 Coklat 5 buah Rp6.000 Makanan

6 | 21/11/2022 Permen 10 buah Rp1.000 Makanan

7 | 21/11/2022 Biskuit 5 buah Rp3.000 Makanan

15. Tampilkan daftar belanja sesuai dengan kategori barang dengan cara:
a) Pilih cell Kategori

b) Pilih Filter

Help

‘ap Text General

& .

wge & Center - %

& Number

Kategori |
Dekorasi
Dekorasi
Dekorasi

_Dekorasi__
__Makanan
Makanan
Makanan

€8 o0
Y 6 en

@ Tell me what you want to do

k

s

s 4

FY

Conditional Formatas  Cell
Formatting ~

Table -
Styles

Styles -

— Fa—1
3 ) X8R O
g oy
Insert Delete Format |50rt& Firel &
- : - # * |Filtor = Select -
Calls 8l SonmAu
£ SgnZtos
BB CistoiriSee
M N C
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AKTIVITAS 1 - DAFTAR BELANJA

¢) Pilih tombol panah pada cell kategori, centang salah satu kategori barang yang

akan ditampilkan daftar barangnya

A A B C D E F
1 DAFTAR BELANJA KEPERLUAN GPE

2
3 N-| Tanggal - Nama Barang  ~ 8l SortAtoZ 1=
4 1 | 21/11/2022 Tirai Plastik El sortZion B
5| 2 | 21/11/2022 Balon Sort by Color ok
6 3 | 21/11/2022 Kain Backdrop |
T | 4 | 21/11/2022 Banner Flag (I
8 5 | 21/11/2022 Coklat 4 -
9| 6 | 21/11/2022 _Permen
10 7 | 21/11/2022 Biskuit -
11 Text Filters ¥
12 Search ,0
:i = (Select All)
= Dekorasi
= # [Makanan
17
18 ]
19
20
21
22

shers IS o] o

Dand M Arrarsihiling: fand 1o An

d) Maka tampilannya akan seperti berikut:

o

A A | B | C | D | E F

1 DAFTAR BELANJA KEPERLUAN GPE

2

30 N~ Tanggal ~ Nama Barang | - | Banyakn ~ | Harga Satual - Kategori -
8 5 | 21/11/2022 Coklat 5 buah Rp6.000 Makanan

8 6 | 21/11/2022 Permen 10 buah Rp1.000 Makanan
10 7 | 21/11/2022 Biskuit 5 buah Rp3.000 Makanan

16. Simpan file dengan nama "Tugas Excel 1 (spasi) kelas (spasi) nama ",

Caranya:

Pilih menu File -> klik save -> buka folder dokumen -> ketik nama file sesuai dengan

ketentuan di atas -> klik save =
= = T [ % This PC » Docurments

Organtea = New Foldar

~

= This PC
2 30 Objects
B Deskiop

s Docurments
# Downloads ANNISA'S FILE
I Music
&= Pictures
W videos

i

w

Fia name | Tugas Bacel 1
Save as typer  Excel Workbook

Authors:  Anmesa

(] Sawve Thumbnail

# Hide Folders

Bandicam

Tags: Add atag

Togls
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