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Lembar Kerja Peserta Didik (LKPD)

Perkembangan teknologi dah isu isu terkait
manajemen perkantorah dan layahah bisnis
Kelas X
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MANAJEMEN PERKANTORAN
DAN KANTOR MODERN
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AYO MENGAMATI

SIMAKLAH VIDEO BERIKUT

Amatilah gambar berikut!
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Analisislah perbedaan kantor dan manajemen perkantoran
zaman dahulu dan zaman sekarang
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Drag and Drop

-

Data atau dokumen tersimpan rapi dalam lemari

arsip atau filling cabinet

e

-

Data atau dokumen diarsipkan secara digital

.

(
Mengirim surat membutuhkan waktu yang cukup

lama bahkan berhari-hari

.

Mengirim surat hanya hitungan menit karena

menggunakan e-mail

\

[ Zaman dulu ] [ Zaman sekarang ]
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