DAS VORSTELLUNGSGESPRACH

B = Bewerber

E = Empfangsdame (auch Empfangskraft, Rezeptionist,
Empfangsmitarbeiter)

CH = Chef

B: Guten Morgen

E: Guten Morgen. . Wie kann ich Ihnen helfen?

B: Ich habe ein Vorstellungsgesprach mit Herrn Muller.

E: Naturlich. Wann haben Sie den ?

B: Um halb neun (8:30).

E: Einen Moment bitte. Sie konnen sich setzen. Ich werde Herrn Muller

B: Vielen Dank!

E: Bitte!

E: Herr Mdller wartet auf Sie. Bitte kommen Sie rein!
B: Danke.

E: Guten Morgen, Herr Muller.

CH: Guten Morgen!

E: Darf ich Ihnen Herr Meyer ?

B: Vielen Dank!



CH: Schon Sie , ich bin Herr Muller. Willkommen.

B: Danke. Es freut mich auch Sie kennenzulernen.

CH: Bitte

CH: Willkommen, Herr Meyer, vielen Dank, dass Sie gekommen sind.

B: Vielen Dank, dass Sie mich zum Vorstellungsgesprach

CH: Herr Meyer, ich habe Ihren Lebenslauf gelesen. Sie haben ein
interessantes Profil. Ich mochte Ihnen ein paar weitere

B: Ja, gerne. Deshalb bin ich hier.

CH: Sie mir ein wenig uber Sie selbst.

B: Ja, sehr gerne. Ich bin ein guter und engagierter Arbeiter. Ich bin
auch sehr kreativ und habe viele gute . Ich arbeite auch sehr
gut im Team. Ich freue mich immer Uber den Kontakt mit Kunden.

CH: Viele Dank. Ich méchte Sie gerne auch persénlich besser
kennenlernen. Wofur Sie sich?

B: Ich interessiere mich fur Tanz und Musik. Ich lese gerne. Ich reise
wirklich gerne.

CH: Das ist sehr interessant. Sagen Sie mir bitte, was lhre letzie
war.

B: Naturlich. Ich war ein Versicherungsberater in einer

CH: Das ist interessant. Warum mochten Sie bei uns arbeiten? (//
Warum sollen wir gerade Sie einstellen?)



B: Ich mdchte gerne bei Ilhnen arbeiten, weil ich in lhrem
viel Neues lernen kann.

CH: Nennen Sie mir 3 und 3

B: OK, das sind meine Schwachen: Ich bin ein bisschen , ich
warte nicht gern. Ich bin auch zu . Alles muss perfekt sein.
Manchmal bin ich auch zu mit mir selbst, wenn ich einen

Fehler mache.

B: Das sind meine Starken: Ich bin immer sehr und komme
nie zu spat. Ich bin sehr kommunikativ und kann sehr gut im Team
arbeiten. Ich bin sehr . lch komme erst nach Hause, wenn
ich mit der Arbeit fertig bin.

CH: Warum sollten wir uns fur Sie ?

B: Weil ich viel habe. Weil ich sehr schnell lerne. Und weil
ich sehr motiviert bin.

CH: Perfekt! Haben Sie noch Fragen?

B: Ja, ich wurde gerne wissen, wie der hier aussieht.

CH: Wir haben hier ein gutes Arbeitsumfeld. Wir arbeiten sehr gut
zusammen. Das Team ist sehr

B: das gefallt mir.

CH: Wenn Sie keine weiteren Fragen haben, wlrde ich Ihnen gerne das
Buro zeigen.

B: Super ich mochte gerne das Buro sehen.



