[Su direccion]
[Ciudad, codigo postal]

[Su teléfono]

[Su correo electronico)

[Su sitio web]

[Nombre]
[Apellidos]

Fecha

[Nombre del destinatario]
[Cargo] [Ciudad, codigo postal del
[Compafiia] destinatario]

MATERIA [Nombre del destinatario]:

Atentamente,
[Su nombre]



