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Materi
Transaksi Pembelian Perlengkapan

(Supplies), Barang Dagang, Asset
Tetap dan Pembayaran Utang

Tujuan Pembelajaran :

Menganalisis dan mengentry transaksi pembelian

perlengkapan (Supplies)

« Menganalisis dan mengentry transaksi pembelian
Asset Tetap

« Menganalisis dan mengentry transaksi
pembelianbarang dagang
+ Menganalisis dan mengentry transaksi

pembayaran utang
« Menganalisis dan mengentry transaksi retur
pembelian



TRANSARSI PEMBELIAN
PERLENGRKAPAN, PEMBELIAN
BARANG DAGANG, PEMBELIAN
ASET TETAP

Transaksi pembelian perlengkapan dimasukkan dalam menu
banking - spend money
langkah- langkah entri transaksi pembelian perlengkapan
» Perhatikan informasi transaksi pada bukti transaksi/Bukti
Pengeluaran Kas
Dari menu Command centre > Banking > Spend Money
Isikan jenis akun kas untuk mengeluarkan uang/cek pada kolom
Pay From Account
Isikan data terkait transaksi pengeluaran kas yang meiputi
Nomor bukti transaksi, tanggal transaksi, dan jumlah wuang
yang dibayarkan
Isikan keterangan transaksi pada kolom memo
Isikan akun yang di debit yaitu perlengkapan
Pastikan kolom out of balace bernilai @
Klik Record

Transaksi pembelian barang dagang dimasukkan dalam menu
Purchases - enter purchases

langkah- langkah entri transaksi pembelian barang dagang

» Pahami informasi pada bukti transaksi

« Dari Command centre » Purchase > Enter Purchase

«» Klik layout dan pilih Item
Non aktifkan tanda Tax Inclusive
Isikan data pembelian antara lain: nama supplier, tanggal
pembelian, nomor bukti tansaksi
Isikan data barang dagang yang dibeli, antara lain: jumlah
barang , nama barang, dan harga
Isikan biaya angkut pembelian pada kolom freigt
Isikan total pembayaran/Paid Today
kKlik record

Transaksi pembelian asset tetap dimasukkan dalam menu
banking - spend money

langkah- langkah entri transaksi pembelian asset tetap

« Perhatikan informasi transaksi pada bukti transaksi/Bukti
Pengeluaran Kas
Dari menu Command centre > Banking » Spend Money
Isikan jenis akun kas untuk mengeluarkan uang/cek pada kolom
Pay From Account
Isikan data terkait transaksi pengeluaran kas yang meiputi
Nomor bukti transaksi, tanggal transaksi, dan jumlah wuang
yang dibayarkan
Isikan keterangan transaksi pada kolom memo
Isikan akun yang di debit yaitu Asset Tetap
Pastikan kolom out of balace bernilai @
Klik Record




TRANSARSI PEMBEAYARAN
UTANG DAN RETUR
PEMBELIAN

Transaksi pembayaran utang dimasukkan dalam menu

purchases - enter purchases
langkah- langkah entri transaksi pembayaran utang

+ Pahami informasi pada bukti transaksi

+« Dari Command centre » Purchase » Pay Bills

« Isikan akun kas pada kolom Account
Isikan nama supplier dengan mengkilk tombol scroll
doen list, kemudian pilih nama supplier
Isikan informasi transaksi, antara lain nomor bukti
transaksi, tanggal transaksi, dan jumlah yang
BLEVE &
Hitung dan isikan besarnya potongan pembelian pada
kolom Discount (apabila mendapatkan potongan)
Klik pada kolom Amount applied hingga muncul angka
sesuai dengan jumlah yang dibayarkan
Tekan enter
Klik record, dan ketika muncul dialog untuk
mencetak, klik Print latter

Transaksi pembayaran utang dimasukkan dalam menu
purchases - purchases register
langkah- langkah entri transaksi retur penjualan

« Pahami informasi pada bukti transaksi

+ Dari Command centre » Purchase » Purchases Register >
Returns and debits > new
Isikan informasi transaksi, antara lain: nama supplier,
nomor bukti transaksi, tanggal transaksi,
Isikan data barang dagang yang dikembalikan, antara lain:
jumlah barang , nama barang, dan harga
Klik record
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SUSUNLAH LANGKAH PENGENTRYAN TRANSAKSI PEMBELIAN
PERLENGKAPAN DENGAN MENARIK KOTAK JAWABAN KE DALAM KOTAK

SOAL HINGGA MEMBENTUK ALUR YANG TEPAT

YOTAK SOAL YOTAK TAWARAN
isi kolom memo

pay from account diisi dengan
pe’r-'n.l cash/ cash in bank

klik spend money

iSi no cheque no, date
& amount
isikan akun di debit
\.la.i-’ru peﬁengkapan
klik banking

pastikan out of balance o
dan kik recovrd

(\\ Vg, = leVEwﬁn'mﬁ{/Ts
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SUSUNLAH LANGKAH PENGENTRYAN TRANSAKSI PEMBELIAN PERALATAN
DENGAN MENARIK KOTAK JAWABAN KE DALAM KOTAK SOAL HINGGA

MEMBENTUK ALUR YANG TEPAT

YOTAK SOAL YOTAK JAWABAN

klik spend money

pay from account- diisi dengan
pe’r-'n.l cash/ cash in bank

1S kolom memo

ISl no cheque no, date
& amount

isikan akun di debt-
\.la.H-u pera\a-\-an

pastikan out of balance o
dan klik record

klik bank) ng

(\\ Vg, = leVEwﬁn'mﬁ{/Ts



PERHATIKAN BUKTi TRANSAKSi Di BAWAH iNi
KUK KOTAK JAWABAN YANG TEPAT

Dokumen
AN PT ANDARA No. Bukti
JI. Soekamo, Jakarta Timur Tanggal
JTermin

Kepada: PT JAYATAMA
L. K'LHA]}'H Dewantono 223, Jakasta Pusat

FAKTUR

Kode
Barang

No. Nama Barang Ium!ah\ Harga/ unit

c 128/AN
. B9f1272021
2 312 nfdd

copy

08

Total Harga

1 ’Lm_umj_]’{l]f\ug Tipel ,_U P
2 |Lemari Pajang Tipe 2 | 1 op

1%
Ronaldo, }

25 | 5,940, 000
Jumlah
PPN
Total
Kabag, Keuangan
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|
74 ] 0ES_ 000
| 29 J B Bt kbl |

270,666,000

Dibubukan,

» 500,000
24§, 060,000
4&, 080, (

A4 ZBE mAS
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MENU YANG DiGUNAKAN UNTUK MENGENTRY TRANSAKSi Di ATAS ADALAH ................

purchases - purchases Yegister purchases - enter purchases
NON AKTIFKAN ~ TAX PAID TAX INCLUSIVE
GANTi LAYOUT MENJADI iTEM SERVICE
SETELAH iTU PiliH SUPPLIER
PT TAYATAMA PT ANDARA
ISI TANGGAL
IS BILL DENGAN ANGKA &
ISI ITEM NUMBER DENGAN &
ISI HARGA BARANG L)-1P DAN L)-2P

GANTI TAX MENJADI

KEMUDIAN KUK

uaLIVEWORKSHEETS



