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LEMEAR KERIA FPESERTA DIDIIK
FITUR LANJUT APLIKAST OFFICE
MAIIL MERGE

Konsep Materi
e Membuat konten fitur lanjut aplikasi perkantoran

A. Tujuan Pembelajaran :

Melalui praktik € peserta didik mampu A membuat

| B konten fitur mailmerge dengan benar D

B. Deskripsi Tugas

Panitia OSIS akan mengadakan acara pelatihan strategi mobile legend, vang akan dilaksanakan pada hari
kamis, 29 november 2022 bertempat di aula SMA PL DON BOSKO acara akan dimulai jam 08.00 sampai
selesai. Dari panitia akan membuatkan sertifikat untuk peserta, permasalahannya bagaimana sertifikat dapat
dibagi dengan jumlah peserta yang sudah masuk sekitar 200 orang?

Langkah-langkah Praktikum:

1. Diskusikan dengan teman sekelompok, analisis solusi dari persoalan yang disajikan
2. Siapkan beberapa tipe dokumen untuk memulai pengerjaan
3. Desainlah sertifikat dengan canva atau aplikasi yang lain dengan tema seminar ML SMA PL Don Bosko

Semarang
4. Untuk step-step yang harus kalian lakukan bisa kalian perhatikan dari video berikut

https://youtu.be/rXtkddRVqiQ
5. Untuk isi sertifikat buatlah seperti contoh berikut

SERTIFIKAT

Diberikan Kepada

Atas partisipasinya sebagai peserta seminar “ Strategi Bermain Mobile Legend “
Pada 29 November 20222 bertempat di Aula SMA PL Don Bosko Semarang

Mengetahui Semarang, 29 November 2022
Kepala SMA PL Don Bosko Ketua Panitia

M.M. Heni Widiastuti, M.Pd
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