SURAT LAMARAN KERJA

KERJAKAN LATIHAN SOAL BERIKUT SESUAI PETUNJUK

bacalah surat lamaran kerja dengan surat pribadi dan
tentukan perbedaan keduanya melalui tabel berikut!

tuliskan pengertian surat lamaran pekerjaan!




1. bacalah kembali dengan cermat surat lamaran pekerjaan
yang ada!

2. kenali unsur-unsur penting didalam surat lamaran
pekerjaan tersebut apa saja komponen-komponen di
dalamnya!

Rubrik Jawaban

n TESIS ARGUMENTASI PENEGASAN

Analisislah bagian berikut!

Berdasarkan informasi vang saya peroleh dan media cetak Jogja Bangkit pada tanggal 10
Mer 2017 bahwa hotel Rockel Manmemen sedang membuka lowongan pekerjaan schagai
Resepsionis. Dengan surai imi saya berniai uniuk mengisi posisi yang scdang Bapak/lbu
tawarkan tersebut.

Berikut im adalah biodata singkat saya -

Nama » Hela Sepliam

Tempat, Tanggal Lahir  Bantul, 12 Juni 1987

Jems Kelamin . Perempuan

Pendidikan : 51- Perhotelan dan Pariwisata.

Nomor HP CORTRINI4471

Email * hetasepddomail.com

Alamat : J Imogiri Barat Km. 12 Bantul Yogyakarta

Sava berharap dapat mengikuti test selanjuinya schinggza dapat menjelaskan lehih detail kg
tentang kempuan yang saya ki, Sayd uga akan meresa senang bala dapat hl.'l'_\l_:."lhl.l"l!'_ 4]

Hotel Rocket f‘u'i;m;:;um_'ll vang Bapak/Ibu pimpin.




urutkanlah bagian surat lamaran berikut

NO BAGIAN

L penutup surat

2 tanggal surat

> salam penutup

tanda tangan

isi surat

salam pembuka

IS

alamat tujvan

analisi bagian surat berikut!

Kepada Yih.
HRD Hotel Rocket Manajemen
J1. Solo Km. 2 Sleman

Yogyakarta
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banvak terima kasih

Hormat saya,

Heta !‘iq:pii;mi




