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Soal Latihan Modul 5 Paket B
Pilihlah jawaban yang benar!

1. Pernyataan berikut benar, kecuali ...

=]

. Surat resmi menggunakan kop surat

b. Surat resmi menggunakan nomor surat

c¢. Surat resmi surat resmi menggunakan bahasa yang santun

d. Surat resmi mencantumkan tempat penulisan surat.

2. Berikut adalah bagian surat resmi yang tidak ada dalam surat lamaran pekerjaan.
a. Tanggal surat

b. Nomor surat

c. Tanda tangan penulis surat

d. Perihal dan lampiran

3. Surat pribadi berikut termasuk surat pribadi yang tidak resmi, kecuali ...
a. Surat kepada ayah

b. Surat kepada sahabat

¢. Surat niaga

d. Surat kepada teman

4. Berikut yang termasuk surat pribadi resmi adalah ...

a. Surat niaga

b. Surat permohonan ijin tidak masuk sekolah
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c¢. Surat kepada ibu

d. Surat pengembalian barang

5. Penulisan surat harus memperhatikan hal-hal berikut ini, kecuali ...
a. Kalimat yang digunakan singkat dan jelas

b. Menggunakan tanda baca yang baik dan benar

¢. Menggunakan singkatan- singkatan

d. Menggunaan ejaan yang benar

6. Bacalah pembuka surat undangan berikut dengan cermat!

Pusat Kegiatan Belajar Masyarakat (PKBM) Ngudi Raharjo

Desa Gulu Rejo Kecamatan Ledah Kulon Progo Yogyakarta

Nomor : 22/ NR/ 12/ 2017 ....coveevvevanrns

Hal : Undangan

Yth. Para Tutor dan Tenaga Kependidikan

PKBM Ngudi Raharjo

Di Lendah

Bagian yang tepat untuk melengkapi bagian yang rumpang surat tersebut adalah ...
a. 12-12-2017

b. 12 Des, 2017

c. 12 Desember © 2017

d. 12 Desember 2017

7. Bacalah kutipan surat berikut!

Dengan Hormat,

Dalam rangka memperingati Hari Keaksaraan, kami mengharap kehadiran Saudara pada

hari dan tanggal : Minggu 17 Desember 2017
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waktu : pukul 19.00 s.d. 22.00
tempat : Ruang aula SKB Jepara
acara : Sarasehan bertema Pendidikan Sepanjang Hayat

Kalimat yang tepat untuk melengkapi bagian yang rumpang pada surat resmi tersebut adalah

a. Atas perhatiannya dan datangnya Saudara kami ucapkan terima kasih
b. Demikian undangan ini, semoga saudara datang

c. Atas kehadiran Saudara, kami mengucapkan terima kasih.

d. Demikian, pemberitahuan ini saya sampaikan dan terima kasih.

8. Bacalah ilustrasi berikut!

Pengurus PKBM Galuh Sari akan mengadakan Lomba menulis cerpen.

Ketua pengurus PKBM mengundang Pengurus PKBM untuk rapat pembentukan panitia.
Rapat tersebut akan dilaksanakan pada hari Sabtu, 23 Desember 2017. Pukul 14.00 di ruang
aula PKBM Galuh Sari.

Isi Surat resmi yang sesuai dengan ilustrasi tersebut adalah ...

a. Kami mengharap kehadiran para pengurus PKBM Galuh Sari dalam rapat yang akan
dilaksanakan pada: Hari, tanggal : Sabtu, 23 Desember 2017 Waktu : pukul 13.00 Tempat :

ruang aula PKBM Galuh Sari Acara : Persiapan lomba

b. Teman-teman pengurus PKBM Galuh Sari, harap hdir dalam rapatyang akan dilaksanakan
pada: Hari, tanggal : Sabtu, 23 Desember 2017 Waktu : pukul 13.00 Tempat : ruang aula

Acara : Persiapan lomba

c. Kami mengharap kehadiran para pengurus PKBM Galuh Sari dalam rapat yang akan
dilaksanakan pada: hari, tanggal : Sabtu, 23 Desember 2017 waktu : pukul 13.00 tempat :

ruang aula acara : Pembentukan Panitia

d. Para pengurus PKBM Galuh Sari harap hadir dalam rapat yang akan dilaksanakan pada:
hari, tanggal : Sabtu, 23 Desember 2017 waktu : pukul 13.00 tempat : ruang aula acara :

Persiapan Bakti Sosial
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9. Bacalah Surat Resmi berikut!

Yth. Bapak Dr. Isnandar ...........

Hari, tanggal : Kamis, 21 Desember 2017
Pukul : pukul 09.00 s.d. 11.00 WIB

Tempat : Aula SKB Kulon Progo

Berkenaan dengan hal tersebut, kami mohon kesediaan Bapak untuk menjadi pembicara

dengan tema “Waspada dengan Kenakalan Remaja™ Kalimat pembuka surat yang tepat

adalah ...

a. Dengan ini kami memberitahukan bahwa PKBM kami akan mengadakan penyuluhan

Waspada dengan Kenakan Remaja.

b. Kami mengharapkan kehadiran bapak ibu yang terhormat

¢. PKBM kami akan mengadakan penyuluhan Waspada dengan Kenakan Remaja, maka kami

membutuhkan pembicara

d. Kami mengucapkan terima kasih apabila Bapak berkenan sebagai pembicara. 1

10. Bacalah surat berikut!

Yth. Ibu Mariatun

Jalan Wirakartika Baru nomor 13
Yogyakarta

Diharapkan kehadirannya pada:

hari, tanggal : Minggu 17 Desember 2017
waktu : pukul 10.00

tempat : Balai RW XV

acara : Pertemuan rutin PKK RW XV

Saya sudahi surat undangan ini. Mohon sangat diperhatikan,

Ketua PKK RW XV
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Jumanah, S.Pd

Kalimat efektif yang tepat untuk kata yang bergaris bawah dalam surat undangan di atas
adalah ...

a. Saya sangat mengharapkan kehadiran anda.

b. Demikianlah surat undangan ini kami buat, mohon diperhatikan
c. Tolong sebarkan kepada warga lain

d. Atas perhatian Ibu, saya mengucapkan terima kasih.

11. Surat berikut termasuk ke dalam surat pribadi resmi, kecuali ...
a. Surat dinas

b. Surat lamaran pekerjaan

c. Surat permohonan IMB

d. Surat permohonan ijin tidak masuk kerja

12. Berikut ini pernyataan yang tepat terhadap surat dinas, kecuali ...
a. Surat dinas merupakan surat resmi

b. Surat dinas mencantumkan tanggal penulisan surat

¢. Surat dinas mencantumkan tempat penulisan surat

d. Surat dinas dibuat oleh instansi atau organisasi

13. Hal yang tidak tertera dalam penggalan surat dinas adalah ...
a. Kepala surat

b. Tanggal surat

c. Perihal atau hal surat

d. Tembusan

14. Letak tanggal surat dalam surat dinas adalah ...

a. Di bawah kepala surat

b. Di bawah isi surat
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c. Di atas kepala surat

d. Di depan penanda tangan

15. Bacalah kutipan surat berikut!

Sahabatku Aida Mayang Jakarta, 10 November 2017
di Yogyakarta

Halo Mayang,

(...). Aku dan keluargaku di Jakarta juga dalam keadaan sehat walafi at. Rasanya aku tidak

kuasa menahan rasa rindu kepadamu, Mayang.

Kalimat yang tepat untuk melengkapi surat tersebut adalah ...

a. Harapanku kamu dan keluargamu betah tinggal di kota yang baru

b. Bagaimana kabarmu, Mayang? Semoga selalu dalam lindungan Tuhan Yang Maha Esa.

¢. Harapanku kamu dan keluargamu betah tinggal di kota yang baru d. Apa kabarmu setelah

di Jakarta, semoga tetap sehat.
e. Mayang, mudah-mudahan kita dapat bertemu di tahun ini.
16. Bacalah kutipan surat pribadi berikut!

Halo Meika, Bagaimana keadaanmu sekarang? Semoga sehat-sehat saja. Saya sekeluarga
juga sehat. Oya Meika, sudah satu bulan kamu tidak membalas suratku. Jangan bilang ini

gara-gara kamu telah memiliki teman yang baru ya, ...

Kalimat yang tepat untuk melengkapi bagian penutup surat tersebut adalah ...
a. Sekian dulu ya surat dariku, jangan lupa kau balas suratku ya

b. Kamu jadi berlibur ke kotaku kan? Aku tunggu kehadiranmu ya

c. Hai Sahabatku ... aku akan berkunjung ke kotamu. Tunggu aku ya!

d. Bagaimaan keadaanmu sekarang? Semoga baik-baik saja.
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17. Cermatilh penggalan surat pribadi berikut!

Rani Sahabatku. (...)

Aku yakin kamu dalam keadaan sehat walafi at di Riau

Kalimat pembuka yang tepat untuk melengkapi surat tersebut adalah ...
a. Apa kabarmu dan keluargamu di Riau?

b. Bukankah kamu sehat sehat saja?

c. Bagaimana keadaan saudara-saudaramu di sana?

d. Aku dengar kamu sudah menjadi ketua RT ya sekarang.

18. Pernyataan yang tidak tepat untuk menutup surat pribadi adalah ...
a. Sekian kabar dariku. Kutunggu balasanmu.

b. Atas izin yang Bapak berikan, saya ucapkan terima kasih.

c. Sampai di sini dulu. Sampai jumpa.

d. Kutunggu ya, balasanmu. Sekian dulu.

19. Perhatikan penggalan kalimat yang ada dalam surat pribadi berikut!

hari, tanggal : Minggu, 10 Desember 2017

waktu : pukul 15.00 - selesai

tempat : Jalan Wirakartika nomor 12 Kulon Progo, Yogyakarta

acara : ulang tahun Kalimat yang tepat pembuka surat undangan di atas
a. Wahai kawanku yang aku sayangi.

b. Saya mengundang teman-teman untuk hadir pada

c¢. Dengar Hormat, kapan kalian bisa datang?

d. Teman-temanku semua yang kuharapkan dapat hadir.

adalah ...
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20. Perhatikan penggalan kalimat dalam surat pribadi berikut ini!

Sis (1) apa kabar (2). Baik-baik saja kan (3) Tanda baca yang tepat pada angka 1,2, dan 3
adalah ...

a. (), (M, ()
b. (). (7, (7)
c. (), () ()

d. (). (7, (D)
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