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INSTRUCCIONES GENERALES

v La evaluacion se realizara de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita.
¥ Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida.
¥ Activar el micréfono solo para contestar la pregunta que realizara la docente en forma individual.
¥ El examen es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. Si lo intenta, se aplicard lo estipulado en el art. 226 de la LOEL.
v"  Preste atencion cuando el docente realice las preguntas. = _. !
¥ Tendra 40 minutos para resolver su examen. n iy
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INDICADORES DE EVALUACION

INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:
» Conoce los tipos de datos gue existen en Microsoft Excel.

« Aplica formatos de celdas mediante la modificacion del tamafio de columnas, filas y combinaciones de celdas.
« Emplea funciones basicas a través de calculos de suma, resta multiplicacion y division.

Utiliza formas mediante el uso de lineas, cintas, estrellas y llamadas.
Usa sonidos mediante clips de audio o sonido de imagenes.

Emplea Gmail para enviar mensajes.

» Utiliza el Traductor de Google para traducir palabras y textos.

DESTREZAS
CON CRITERIOS iTEMS i pishipe
DE DESEMPENO

1. Escribir la definicion de cada tipo de dato. (1 punto)

Conocer los tipos
de datos que r
existen en
Microsoft Excel.
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2. Ordenar la secuencia para combinar celdas. (1 punto)
Aplicar formatos —
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Emplear funciones
basicas a través de
calculos de suma,
resta
multiplicacion vy
division.

3. Ordenar los pasos para realizar la suma de los datos de las celdas D7 y E7
para guardar el resultado en la celda F7. (1 punto)

O

Haz clic en la celda D7 y escribe
el signo +.

Haz clic en la celda F7 y escribe
el signo =.

Haz clic en la celda E7 y presiona \|
la tecla Enter.

4

4. Unir cada ejemplo de formas con su nombre correspondiente. (1 punto)

Utilizar formas
mediante el uso de /\ G
lineas, cintas,
estrellas y
llamadas.
Lineas curvas Forma libre Dibujo a mano alzada
5. Observar cada dibujo del grupo cintas y estrellas, luego escribir su nombre. (1
punto)
Utilizar formas
mediante el uso de
lineas, cintas,
estrellas y
llamadas.
6. Identificar la funcién de los siguientes botones. (1 punto)
Usar sonidos

mediante clips de

audio o sonido de » TS
imagenes. J
7. Enumerar los pasos para insertar un sonido de Audio en Mi PC. (1 punto)
En Multimedia Presiona el Sabeccionar iy Clicen la
selecciona Audio botdn para audio: carpeta
Usar sonidos en Mi PC. | Reproducir. Musica.
mediante clips de
audio o sonido de
imagenes. )
(
Hacer clicen Clicen |
la pestana boton
Insertar. | | Insertar. |
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8. Asociar el nombre con su funcion. (1 punta)

s e —
Emplear Gmail
para enviar
mensajes.
Texto del Mensaje Titulo del mensaje ot |
: destinatario
9. Observar el siguiente mensaje de correo electrénico e identificar las partes que
se solicitan. (1 punto)
Emplear Gmail
para enviar
mensajes. Fropreio ol olemensal docs (1165
Destinatario:
Asunto:
éDe qué se trata?
10. Utilizar el Traductor de Google y escribir la traduccién de las siguientes palabras.
(1 punto)
i UNIVERSIDAD
Utilizar el
Traductor de JUGAR
Google para
traducir palabras y COMPRAR
textos.
BAILAR
COMER
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