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El Libertador

NOMBRE:

LCDA. FLOR ANDRADE A.

UNIDAD EDUCATIVA “EL LIBERTADOR"
EXAMEN QUIMESTRAL TERCER ANO BASICO

COMPUTACION

FECHA:

Lea detenidamente antes de escoger la respuesta.

1. ;(Qué es Microsoft Word 2016?

A. Es un programa que te permite escribir cartas les puedes
cambiar el formato y luego guardarlos como documentos.

B. Es un programa que permite trabajar con datos y nimeros, hacer
calculos matematicos, aplicar formulas, realizar graficos
estadisticos, insertar textos e imagenes.

C. Es un programa que permite crear presentaciones con

diapositivas.

2. Selecciona las cuatro opciones que aparezcan en el menu de
archivos de Microsoft Word.

Imprimir Tamano de [lustraciones Explorar
fuente
Efectos de Nuevo Abrir Color de la
texto fuente

3. Observa los siguientes iconos y selecciona el de cursiva:
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4. Con el uso del lapiz virtual una con lineas el icono con su
utilidad correspondiente:

—_
— Alineacion a la lzqulerda
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5. Arrastra las palabras del recuadro, en los espacios en blanco de los
“Pasos para llamar a Excel 2016 .

Dl]SQUE ta Selecelona Excel Windouws

1 Escribela palobra® "enel cuadro de dela
barra de tareos de 10,

L “Bxcel 2016,

6. Selecciona el paso que corresponde a “Seleccionar toda la hoja de Excel”

© ™

Sélo hag clic en el nimero del encabegado de filas que quieres seleccionar.

.

Sélo hag clic en el tridngulo que estd en la esquina donde empiegan las filas y columnas.

L S

Para seleccionar una columna es igual, s6lo que seleccionas la letra del encabegado de
columna que quieres seleccionar.

L S

7. Selecciona el icono de Microsoft Power Point.
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8. Arrastra el atajo con su significado correspondiente:

‘ CONTROL + R H CONTROL +B J . ALT+F4 J CONTROL + Z J
\ \ \
 BUSCARENEL | | CERRAR | | CERRAR DESHACER
‘ DOCUMENTO PROGRAMAS ‘ VENTANAS
ABIERTOS ) & J
L J

9. ¢Cuales son los tres tipos de datos basicos de Excel?
A. Numérico, texto y formulas.

B. Captura, formas e imagenes.

C. Zoom, regla y titulos.

10.Selecciona el icono que indica que la diapositiva tiene animacion
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