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T.P. 5: Menghasilkan produk yang mencapai objektif dan membuat dokumentasi secara sistematik

2.1.10 Menyediakan Dokumentasi

B: Format laporan penghasilan projek

Format laporan adalah aspek yang penting dalam penyediaan laporan penghasilan produk. Secara
umumnya, format laporan penghasilan produk terdiri daripada susunan bahagian seperti yang berikut

Murid lazimnya menggunakan halaman ini untuk memberikan

M hadapan
e hadaw # ‘ kepada semua pihak yang telah

memberikan sumbangan dan bantuan sama ada secara langsung
dan tidak langsung semasa proses penghasilan produk.

Muka hadapan laporan penghasilan produk haruslah dapat menarik

Penghargaan * 4 . Muka hadapan laporan hendaklah mengandungi
nama produk, nama murid, nombor kad pengenalan murid, penilai,

tarikh dihantar, nama mata pelajaran dan tingkatan
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Halaman ini mengandungi laporan yang disusun
mengikut tajuk dan subtajuk. Nombor halaman dinyatakan untuk
memudahkan pembaca merujuk kepada tajuk atau subtajuk

tertentu ketika membaca laporan yang telah dihasilkan.

Abstrak ialah keseluruhan suatu laporan.
Peranan abstrak adalah untuk memberikan gambaran awal tentang

produk yang telah dihasilkan. Sebelum membaca kandungan
sesuatu laporan penghasilan produk, pembaca lazimnya akan

merujuk kepada abstrak untuk mengetahui keistimewaan sesuatu
produk atau penyelesaian masalah yang membawa kepada
terhasilnya produk berkenaan

Bahagian ini menerangkan untuk
digabungkan bagi menyelesaikan masalah yang telah dikenal pasti.

Perancangan ‘ Teknologi yang digabungkan perlu sesuai dengan penyelesaian
konsep masalah inventif yang dipilih. Tujuan penggunaan, fungsi serta

kekuatan dan kelemahan teknologi yang dipilih perlu dijelaskan
di dalam laporan untuk menyokong teknologi yang telah dipilih

dan akan digabungkan.
Lakaran akhir ialah yang dipilih daripada
beberapa lakaran idea yang telah

Pengenalan < dihasilkan oleh pereka bentuk. Lakaran akhir
(lakaran bermaklumat) perlu menyatakan elemen dan prinsip

reka bentuk yang digunakan oleh pereka bentuk pada lakaran
yang dihasilkan.

Perancangan konsep reka bentuk dilakukan dalam bentuk

Penentuan gabungan ‘ lakaran.. Lakaran dapat menggambarkan
teknologi produk yang akan dihasilkan dengan lebih jelas dan berkesan.

Bahagian ini memuatkan semua lakaran yang dihasilkan, sama
ada dalam bentuk 2D, 3D, hitam putih atau berwarna.

Halaman ini mengandungi maklumat yang diperoleh daripada |

Lakaran akhir situasi permasalahan, kajian keperluan pelanggan, penyelesaian |
masalah inventif dan projek brief |
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Jadual kerja merupakan penjadualan yang memaparkan

yang ditetapkan bagi menyiapkan
Projek. Penjadualan boleh dilakukan dalam bentuk hubungan

Aktiviti melalui rangkaian atau menggunakan carta Gantt.

Secara umumnya, proses penghasilan produk terbahagi
kepada tiga peringkat, iaitu:

* Mengukur, menanda dan memotong bahan
* Membina dan mencantum bahagian produk

* Membuat kemasan

Pengurusan kewangan menerangkan perancangan kewangan

bagi pasukan kerja. digunakan untuk

menentukan kos pengeluaran dan harga jualan yang sesuai
bagi produk yang akan dihasilkan. Langkah ini juga dapat

menentukan sama ada produk yang akan dihasilkan sesuai
atau tidak untuk dipasarkan.

Cadangan penambahbaikan disediakan bertujuan untuk

Pengujian dan - menjadikan produk yang telah dihasilkan lebih baik dan
penilaian ‘ sempurna dari segi kefungsian dan mampu mencapai

objektif asal penghasilan produk.

Rujukan yang disenaraikan perlu ditulis mengikut format

Penutu :
¢ # ‘ (APA).

Pengujian dan penilaian dijalankan untuk menguji keberkesanan
produk yang telah dihasilkan. Laporan penghasilan produk perlu
menyatakan kaedah pengujian yang dipilih dan keputusan

penambahbaikan kefungsian, ergonomik, nilai estetika, keselamatan dan

Cadangan * ‘ pengujian. Keputusan pengujian akan dinilai dari aspek
' keberkesanan dengan menggunakan borang soal selidik yang

akan diedarkan kepada pengguna

Halaman ini memuatkan harapan pereka bentuk terhadap

produk yang dihasilkan agar mampu mencapai objektif

produk yang telah dihasilkan.

Bibliografi * ‘ penghasilannya. Turut dimuatkan juga ulasan ringkas kelebihan

Semua bahan dan rujukan yang digunakan dalam reka bentuk

- produk dimasukkan ke bahagian ini. Antaranya seperti lukisan
H unjuran ortografik, lukisan isometrik, brosur, manual pengguna

dan sebarang dokumen lain yang tidak diletakkan dalam
bahagian penerangan laporan.
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